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Številka:

402-5-EJN/2026-UL PEF
Datum:
20. 3. 2026

RAZPISNA DOKUMENTACIJA ZA IZVEDBO JAVNEGA NAROČILA ZA STORITVE –
FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA
EVIDENČNI POSTOPEK
P O V A B I L O 
K ODDAJI PONUDBE – OBRAZCI (priloge)
I. PREDMET JAVNEGA NAROČILA IN POVABILO K ODDAJI PONUDBE
Naročnik Univerza v Ljubljani Pedagoška fakulteta, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana, vabi vse zainteresirane ponudnike, da v skladu z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega naročila (v nadaljevanju razpisna dokumentacija) predložijo ponudbo za evidenčno javno naročilo (za storitev) z oznako 402-5-EJN/2026-UL PEF, »FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana.

Priloge:

· obrazec podatki o ponudniku - Priloga 1

· obrazec Predračun za izvajanje storitev fizičnega varovanja - Priloga 2  

· obrazec reference - Priloge 3 
· obrazec referenčno potrdilo referenčnega poslovnega partnerja ponudnika - Priloga 3 a
· obrazec ZIntPK - Priloga 4
· obrazec Izjava o izpolnjevanju splošnih pogojev - Priloga 5
· veljavni Cenik storitev ponudnika - Priloga 6
· obrazec kadri, izjava ponudnika o številu zaposlenih pri ponudniku (gospodarskem subjektu) - Priloga 7
· pooblastilo ponudnika za pridobitev podatkov od Zavoda za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije o številu zaposlenih pri ponudniku - Priloga 7a
· licenca za izvajanje dejavnosti za varovanje ljudi in premoženja- Priloga 8,
· certifikat članstva v Zbornici za razvoj slovenskega zasebnega varovanja - Priloga 9.
Priloga: 1

v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
PODATKI O PONUDNIKU
Na podlagi povabila k oddaji ponudbe za izbiro izvajalca, vam v nadaljevanju posredujemo naslednje podatke: 

	Gospodarski subjekt

(popolna firma / sedež / telefon / faks)

	

	Naziv zakonitega zastopnika ter njegovo ime in priimek

(navedite vse zakonite zastopnike)


	

	Davčna številka

	

	Zavezanec za DDV

	

	Matična številka

	

	Številka transakcijskega računa ter naziv banke (navedite številke vseh odprtih TRR)
	TRR:
pri banki:

	Podpisnik pogodbe

	

	Kontaktna oseba za ponudbo

(ime in priimek / telefon / faks / e-pošta)


	ime in priimek:
telefon:
e-pošta:

faks:

	Skrbnik pogodbe
(ime in priimek / telefon / faks / e-pošta)
	ime in priimek:

telefon:

e-pošta:

faks:


Kraj in datum:



   Ime in priimek zakonitega zastopnika 
                                                                  oziroma pooblaščenca:

  ____________________


   _______________________________









podpis in žig:

Predračun za izvajanje storitev fizičnega varovanja                                                   Priloga: 2
                                                                                                                                               stran 1
PONUDBENA CENA Z IZJAVO        Ponudba številka ……………….
	Ponudnik:
	

	Matična številka:       __________________     
	

	Identifikacijska številka za DDV:   __________________
	


Na osnovi povabila k oddaji ponudb

	Naročnika:
	UNIVERZA V LJUBLJANI, PEDAGOŠKA FAKULTETA

	naziv naročila:
	»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16

	št. naročila (vodena pri naročniku):
	402-5-EJN/2026-UL PEF


oddajamo ponudbo za ceno kot sledi:
1. PONUDBENA CENA 

A)  Za 192 ur fizičnega varovanja mesečno, za 10 mesecev na leto (obseg mesečno naročenih ur se spreminja in je tu podan le kot izhodišče za oblikovanje ponudbe):
- ponudbena cena (brez DDV) za storitve fizičnega varovanja objekta, receptorske storitve – manj  zahtevni objekti za 1 ura (60 minut):   __________ EUR (brez DDV);

                                                    __________ EUR (z DDV);

B)  Za  12 ur fizičnega varovanja mesečno, za 7 mesecev na leto (obseg mesečno naročenih ur se spreminja in je tu podan le kot izhodišče za oblikovanje ponudbe):

- za storitve fizičnega varovanja objekta v nočnem času (22.00-06.00), nedelje in prazniki, za  

 1 ura (60 minut):   __________ EUR (brez DDV);
                               __________ EUR (z DDV);
	Ponudbena cena A + B (skupaj brez DDV) za 1 leto:

Ponudbena cena A + B (znesek DDV):
Ponudbena cena A + B (znesek brez DDV) za 1 leto:
	_____________
_____________
_____________
	EUR

EUR

EUR


Izvajalec se tudi morebitno dodatno naročene ure varovanja obveže opraviti po tej ponudbi. Ponudnik naročniku nudi tudi  popust na svoj uradno veljavni cenik v % (odstotkih) za sorodne storitve, ki niso zajete v ponudbeni ceni te priloge. Ponudnikov popust na uradno veljavni cenik je fiksen za obdobje veljavnosti pogodbe oziroma se lahko le poveča (v smislu višjega popusta). 

Popust za blago po ceniku, ki je sorodno predmetu naročila in ni predmet zgornje ponudbe: 
                                                                                                                              ………%

	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis zakonitega zastopnika 
oziroma pooblaščenca:


           


                                                   ___________________

                                                    Priloga: 2   stran 2
Predračun za izvajanje storitev fizičnega varovanja
POGOJI

Ponudbena cena velja za celotno naročilo in vsebuje vse stroške vezane na izvedbo predmeta naročila, popuste, rabate in davek na dodano vrednost ter je fiksna in nespremenljiva. Ponudba velja  60 koledarskih dni po roku za oddajo ponudb. Rok plačila/situacij znaša 30 koledarskih dni po opravljeni storitvi, šteto od dneva prejema računa na naslovu naročnika. 

IZJAVA PONUDNIKA

Ponudnik izjavlja, da izpolnjuje pogoje iz razpisne dokumentacije in je to na naročnikovo zahtevo tudi pripravljen dokazati z ustreznimi potrdili. 
Ponudnik izjavlja, da so predloženi podatki v ponudbi resnični.

Ponudnik izjavlja, da s podpisom tega obrazca potrjuje, da je seznanjeni s celotno razpisno dokumentacijo (povabilo k oddaji ponudbe), se z vsebino v celoti strinja in sprejema pogoje naročnika, navedene v tem Povabilu k oddaji ponudb, brez kakršnihkoli omejitev;.
Ponudnik izjavlja, da ponudbo oddaja pod pogoji iz dokumentacije povabila k oddaji ponudb in vseh njenih določb.

Storitve izvajanja fizičnega varovanja po tej ponudbi se bodo izvajale predvidoma za obdobje 15 mesecev, če bo to mogoče v skladu z določbami ZJN-3, v nasprotnem primeru pa se pogodba izteče z dnem, ko znesek za izvedene storitve doseže 39.900 € brez DDV.
Ponudnik izjavlja, da ne bo zoper naročnika uveljavljal nikakršnega odškodninskega zahtevka iz naslova stroškov priprave ponudbe, če ne bo izbrani izvajalec.
Ponudnik se strinja, da naročnik ni zavezan sprejeti nobene od ponudb in da v primeru odstopa naročnika od oddaje naročila ni dolžan ponudnikom povrniti nobenih stroški v zvezi z izdelavo ponudb.

	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis zakonitega zastopnika oziroma pooblaščenca:


           


                                                   ___________________

Navodilo: Ponudniki za veljavnost njihove ponudbe obvezno podpišejo in žigosajo  obe strani obrazca ponudbe - Priloga 2!
Priloga 3

v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
REFERENCE ponudnika - 1
Navodilo:

Navedite reference, ki se nanašajo na predmet naročila. Pogoj za sodelovanje na predmetnem razpisu je predložitev referenc, kot izhaja iz tega povabila k oddaji ponudb (razpisne dokumentacije), za izvajanje storitev fizičnega varovanja objekta, receptorske storitve – manj zahtevni objekti 
Ponudnik mora tudi predložiti j tri (3) reference, potrjene s strani ponudnikovih referenčnih naročnikov (POGOJ). Vsaka od predloženih referenc mora dokazovati kvalitetno izvajanje storitev fizičnega varovanja objekta, premoženja in ljudi - izvajanje del recepcijske službe (manj zahtevni objekti), izkazovati pa mora, da je ponudnik z ustrezno usposobljenim kadrom za referenčnega naročnika kvalitetno izvajal te storitve v obdobju zadnjih dveh (2) let, šteto od datuma oddaje ponudb, pri naročnikih, ki so po določbah 55. člena Zakona o gospodarskih družbah (ZGD-1-NPB14) uvrščena najmanj v kategorijo majhnih družb (povprečno število delavcev v poslovnem letu ne presega 50, itd.).

       Naročnik storitve   (firma,  
      
Storitev izvajana        
Velikost referenčnega

      naslov) - referenčni naročnik                  v času 
              
naročnika

	1.
	
	od ………………

do ………………
	a. mala družba

b. srednje velika družba

c. velika družba



	2.
	
	od ………………

do ………………
	a. mala družba

b. srednje velika družba

c. velika družba



	3.
	
	od ………………

do ………………
	a. mala družba

b. srednje velika družba

c. velika družba




	Datum
	Žig
	Podpis odgovorne osebe:



	
	
	

	________________
	
	________________


Priloga 3 a 
REFERENČNO POTRDILO

Naziv in sedež referenčnega poslovnega partnerja ponudnika:

…………………………………………………………………………………………………………
Na prošnjo ponudnika (naziv in sedež):

…………………………………………………………………………………………………………

Za prijavo na javno naročilo za izbor izvajalca za izvajanje storitev »FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF, potrjujemo, da je ponudnik 

…………………………………………………………………………………………………………………...
(naziv ponudnika)
V času od …………………… do ………………………..(najmanj v obdobju zadnjih dveh (2) let od roka za oddajo ponudbe, šteto od 27. 3. 2026), izvajal storitve fizičnega varovanja objekta, ljudi in premoženja - izvajanje del recepcijske službe (manj zahtevni objekti) v recepciji na sedežu izdajatelja tega referenčnega potrdila.

Potrjujemo, da so bile storitve izvajanja  fizičnega varovanja objekta, premoženja in ljudi - izvajanje del recepcijske službe (manj zahtevni objekti), opravljene strokovno, kvalitetno in v skladu z določili pogodbe.
Po določbah 55. člena Zakona o gospodarskih družbah (ZGD-1-NPB14) je naša družba uvrščena v kategorijo (obkroži ustrezno):
a. mala družba                  b.  srednje velika družba              c.  velika družba

V kolikor bi naročnik želel dodatne informacije v zvezi z izvršenimi storitvami, je kontaktna oseba ………………………………………., ki je dosegljiv/a na tel. št.: ……………………
Potrdilo se lahko uporablja izključno za potrebe prijav v zgoraj navedenem postopku oddaje javnega naročila storitev.
Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so navedeni podatki resnični.

Kraj in datum:                                                                 ime, priimek in podpis odgovorne 
                                                                                        osebe poslovnega partnerja:
______________________ 


​​​​​​​​_____________________


                                                                Žig
Priloga 4
IZJAVA OZIROMA PODATKI O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA (LASTNIŠKA STRUKTURA) na podlagi šestega odstavka 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije 

Na podlagi povabila k oddaji ponudbe za izvajanje storitev »FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF, z dne 20. 3. 2026, vam v nadaljevanju posredujemo podatke:
Podatki o ponudniku:

	Firma oziroma naziv:
	

	Sedež:
	

	Matična številka:
	

	Davčna številka:
	


Lastniki in lastniški deleži (navedite lastnike in njihove lastniške deleže; za fizične osebe naj izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva):

	Ustanovitelji:
	

	Družbeniki:
	

	Delničarji:
	

	Komanditisti:
	

	Drugi lastniki:
	


Gospodarski subjekti, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom:

	

	

	

	

	


Kraj in datum:



   Ime in priimek zakonitega zastopnika 
  oziroma pooblaščenca:

  ____________________


   _______________________________









podpis in žig:
Priloga 5
v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
IZJAVA O IZPOLNJEVANJU SPLOŠNIH POGOJEV
Ponudnik izpolni predmetno izjavo o izpolnjevanju splošnih pogojev, izjavi pa priloži (glede na zahtevo obrazca) ustrezna zahtevana dokazila. 

Ponudnik ______________________________________________, ki ga zastopa zakoniti 

zastopnik ________________________________________, pod kazensko in materialno odgovornostjo za pravilnost in resničnost spodnjih izjav izjavljamo sledeče: 

	IZJAVA
	
	PRILOGA

	Izjavljamo, da smo pri pristojnem registrskem sodišču ali drugem organu registrirani za opravljanje dejavnosti, ki je predmet tega postopka. 
	DA            NE
	Ni potrebna

	Izjavljamo, da zoper nas ni uveden ali začet postopek prisilne poravnave, stečajni ali likvidacijski postopek, drug postopek katerega posledica ali namen je prenehanje ponudnikovega poslovanja; zavedamo se, da bi vsak začetek insolvenčnega postopka nad nami pomenil, da nas bo naročnik izločil iz nadaljnje obravnave. 
	DA            NE
	Ni potrebna

	Izjavljamo, da našega poslovanja ne vodi izredna uprava ali da ni bil uveden katerikoli drug postopek, podoben navedenim postopkom, skladno s predpisi države, v kateri imamo sedež
	DA            NE
	Ni potrebna

	Izjavljamo, da imamo poravnane vse obvezne davke, prispevke in druge obvezne dajatve. 
	DA           NE
	Ni potrebna

	Izjavljamo, da smo finančno in poslovno sposobni – da ponudnikov/i transakcijski računi v zadnjih šestih mesecih pred izdajo niso bili blokirani
	 DA          NE
	Ni potrebna


Navodilo za izpolnjevanje: Ponudnik pri posamezni izjavi obkroži ustrezen odgovor glede na svoje dejansko stanje (DA ali NE). 

	Datum
	Žig
	Podpis odgovorne osebe:



	
	
	

	________________
	
	________________


Priloga 6
v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
Veljavni Cenik storitev ponudnika 

Ponudnik tu priloži žigosan veljavni cenik storitev ponudnika, podpisan in žigosan s strani ponudnika oz. kopijo spletne strani, kjer je cenik javno dostopen.
Priloga 7

IZJAVA PONUDNIKA O ŠTEVILU ZAPOSLENIH PRI PONUDNIKU (GOSPODARSKEM SUBJEKTU)
v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
Ponudnik ______________________________________________________________________

                ______________________________________________________________________

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da je v naši družbi:

	1.
	Število vseh zaposlenih pri ponudniku, na dan objave predmetnega naročila na spletni strani naročnika
	_______ (število 

vseh zaposlenih)

	2.
	Število vseh zaposlenih na podlagi pogodbe o zaposlitvi za nedoločen čas, na dan objave predmetnega naročila na spletni strani naročnika
	_______ (število 

pogodb o zaposlitvi za nedoločen čas)

	3.
	Število vseh zaposlenih na podlagi pogodbe o zaposlitvi za določen čas, na dan objave predmetnega naročila na spletni strani naročnika
	_______ (število 

pogodb o zaposlitvi za določen čas)

	4.
	Druge oblike pogodbenega razmerja za izvajanje dela pri ponudniku
	_______ (število 

drugih pravnih podlag za izvajanje dela delavca pri ponudniku)


	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis zakonitega zastopnika oziroma pooblaščenca:


           


                                                   ___________________

Priloga 7a

POOBLASTILO PONUDNIKA ZA PRIDOBITEV PODATKOV OD ZAVODA ZA POKOJNINSKO IN INVALIDSKO ZAVAROVANJE SLOVENIJE O ŠTEVILU ZAPOSLENIH PRI PONUDNIKU
v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
Ponudnik ______________________________________________________________________

                    (naziv, sedež in poslovni naslov, matična številka gospodarskega subjekta)

POOBLAŠČAM

Univerzo v Ljubljani Pedagoško fakulteto, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana, da za potrebe preverjanja izpolnjevanja merila v postopku oddaje javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
iz matične evidence zavarovancev, od Zavoda za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije pridobi podatke:

· o številu vseh zaposlenih na dan objave predmetnega naročila na spletni strani naročnika;
· o številu vseh zaposlenih na podlagi pogodbe o zaposlitvi za določen čas, na dan objave predmetnega naročila na spletni strani naročnika.
	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis zakonitega zastopnika oziroma pooblaščenca:


           


                                                   ___________________

Priloga 8

v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
· skenirana kopija veljavne licence za izvajanje dejavnosti za varovanje ljudi in premoženja
(priloži ponudnik)

Priloga 9

v postopku javnega naročila »»FIZIČNO VAROVANJE STAVBE, OSEB IN PREMOŽENJA« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana, št. 402-5-EJN/2026-UL PEF
· kopija certifikata članstva v Zbornici za razvoj slovenskega zasebnega varovanja - Priloga 9

(priloži ponudnik)
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