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N PEF UNIVERZAYV LJUBL]JANI
1 Pedagoska fakulteta






Številka:

401-9-EJN/2025-UL PEF
Datum:
25.09.2025

P O V A B I L O  k oddaji ponudbe – obrazci prilog
Spoštovani!

Univerza v Ljubljani Pedagoška fakulteta, v postopku evidenčnega javnega naročila, oznako naročnika 401-9-EJN/2025-UL PEF »TISKARSKE STORITVE«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, zaproša za izstavitev ponudbe, v skladu z dokumentacijo v nadaljevanju. 

                                                        
                          
   Predstojnica naročnika:

                                                                         prof. dr. Karmen Pižorn, l.r.
                                                                        dekanja
Priloge:

·   podatki o ponudniku - Priloga 1

·   ponudbeni predračun za tisk knjige, revije, brošure, zloženke, katalogi, plakati, fotografije - 
    Priloga 2.1 in Priloga 2.1a
·   obrazec ZIntPK - Priloga 3

·   obrazec referenca - Priloga 4 in 4a  
·   obrazec kadrovska usposobljenost - Priloga 5
·   Uradni cenik ponudnika (za ostale storitve, ki niso navedene v tej razpisni dokumentaciji) z 
    označbo popusta (v prilogi Priloga: 2.1a) - Priloga 6
Priloga: 1

PODATKI O PONUDNIKU
Na podlagi povabila k oddaji ponudbe za izbiro izvajalca št. 401-9-EJN/2025-UL PEF vam v nadaljevanju posredujemo naslednje podatke: 

	Gospodarski subjekt

(popolna firma / sedež / telefon / faks)
	

	Naziv zakonitega zastopnika ter njegovo ime in priimek

(navedite vse zakonite zastopnike)
	

	Davčna številka
	

	Zavezanec za DDV
	

	Matična številka
	

	Status invalidskega podjetja oziroma zaposlitvenega centra
	

	Številka transakcijskega računa ter naziv banke

(navedite številke vseh odprtih TRR)


	

	Podpisnik pogodbe
(ime in priimek/ funkcija)
	

	Kontaktna oseba za ponudbo

(ime in priimek / telefon / faks / e-pošta)


	

	Skrbnik pogodbe
(ime in priimek / telefon / e-pošta)


	


Kraj in datum:



   Ime in priimek zakonitega zastopnika oziroma pooblaščenca:

  ____________________


   _______________________________









podpis in žig:

Priloga: 2.1
IZPOLNJENA EXCEL TABELA Priloga 2.1 - Predračun za tiskarske storitve, za knjige, revije, brošure, zloženke, katalogi, plakati, fotografije
Izpolnjena na podlagi povabila k oddaji ponudb
	Naročnika:
	UNIVERZA V LJUBLJANI, PEDAGOŠKA FAKULTETA

	Naziv naročila:
	TISKARSKE STORITVE

	Št. naročila (vodena pri naročniku):
	401-9-EJN/2025-UL PEF


NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE PRILOGE 2.1 in 2.1a
V ponudbenem predračunu niso navedene količine, kot jih naročnik namerava naročiti. Naročnik si pridržuje pravico, da v predračunu navedene ocenjene letne količine in opis specifikacij, v času veljavnosti pogodbe spremeni, glede na lastne potrebe in finančne zmožnosti. Popis specifikacij služi primerjavi cen ponudnikov. 

Ponudnik mora v ponudbeni predračun vpisati ponudbene cene na enoto za vsako navedeno storitev (vse postavke). 

Cene morajo biti za čas sklenitve pogodbe fiksne, zaokrožene na dve decimalni mesti. Cene morajo vključevati vse stroške, ki bi jih imel izvajalec z izvedbo storitve ter biti podane v EUR. Izkazana mora biti tudi skupna končna vrednost brez DDV in skupna končna vrednost z DDV.
V cene so vključeni vsi stroški vzorčnih izvodov, filmov in podobnega materiala, ki so potrebni za izvedbo storitve tiska in drugih storitev, morebitni popusti, stroški pakiranja ter stroški dostave na lokacijo naročnika.
Ponudnik, ki ponudbenega predračuna ne bo izpolnil v celoti v skladu z navodili naročnika, bo izločen iz postopka oddaje javnega naročila, njegova ponudba pa bo označena kot nedopustna.
Priloga: 2.1a
Ponudbeni predračun št. __________

za tisk: knjige, revije in brošure
Navodilo: Ponudnik naj navede ceno, ki je seštevek skupnih cen (v rubriki »SKUPAJ«), navedenih v excel tabeli Priloga 2.1 - Predračun za tiskarske storitve, za tisk: knjige, revije, brošure, zloženke, katalogi, plakati, fotografije
Številka ponudbe:


________________

Datum:




________________

	Ponudnik: 
	____________________________________________

	Naslov:
	____________________________________________

	Matična številka:
	__________________

	Identifikacijska številka za DDV:
	__________________


Na podlagi povabila k oddaji ponudb
	Naročnika:
	UNIVERZA V LJUBLJANI, PEDAGOŠKA FAKULTETA

	Naziv naročila:
	TISKARSKE STORITVE

	Št. naročila (vodena pri naročniku):
	401-9-EJN/2025-UL PEF


oddajamo ponudbo za ceno kot sledi:
 Skupna končna vrednost ponudbe iz Priloge 2.1 - predračuna za tiskarske storitve
                                        ______________________EUR (brez DDV)

                                                                      ______________________EUR (z DDV)

                                                          ______________________EUR (DDV)

  Popust za blago po ceniku, ki je sorodno predmetu 

            naročila in ni navedeno v prilogi 2.1  te razpisne dokumentacije   ………%

Ponudbeni pogoji:

1. Veljavnost ponudbe (najmanj 60 dni) je ________ dni od roka za oddajo ponudb.

2. V ponudbeni ceni je zajet davek na dodano vrednost, ki je prikazan ločeno.

	

	Kraj in datum:
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis zakonitega zastopnika oziroma pooblaščenca:


           


                                                   ___________________

Priloga 2.1a – druga stran

3. Cene v ponudbi veljajo za celotno naročilo in vključujejo vse stroške, vezane na izvedbo predmeta naročila, vključno s stroškom pakiranja in dostave na lokacijo naročnika po pariteti FCO naročnik  - UNIVERZA V LJUBLJANI, PEDAGOŠKA FAKULTETA, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana (vhod v stavbo fakultete), davke, rabate, popuste in DDV tako, da naročnika ne bremenijo kakršni koli drugi stroški, povezani s predmetom naročila. Morebitni popust na blago iz Priloge 2.1 je vključen v končno ponudbeno vrednost. Ponujene cene so fiksne in navzgor nespremenljive za obdobje povpraševanja – to je za čas sklenitve pogodbe. Zavedamo se, da naročnik ne bo priznaval nikakršnih povišanj cene, izven določil razpisne dokumentacije.

4. Ponudnik bo nudil naročniku za nabavo blaga, ki ni zajeto v obrazcu  ponudbeni predračun - Priloga 2.1  (Excel tabela), popust na svoj uradno veljavni cenik v % (odstotkih), za čas trajanja pogodbe, v višini  …………. %.

5. Rok plačila je 30 dni od dneva prejema pravilno izstavljene fakture v skladu s pogodbo.

6. Ponudnik izjavljam, da ponudbo oddajam pod pogoji iz dokumentacije povabila k oddaji ponudb in    

    vseh njenih določb. Ponudnik izjavlja, da izpolnjuje pogoje iz razpisne dokumentacije in je to na  

    naročnikovo zahtevo tudi pripravljen dokazati z ustreznimi potrdili.
7. Dobave blaga se bodo izvajale predvidoma za obdobje dvajsetih (20) mesecev, če bo to mogoče v skladu z določbami ZJN-3, v nasprotnem primeru pa se pogodba izteče z dnem, ko znesek za nabavljeno blago doseže 39.500 € brez DDV.

8. Podpisani ponudnik hkrati izjavljam da: 

· se v celoti strinjam in sprejemam pogoje naročnika, navedene v tem Povabilu k oddaji ponudb, brez kakršnihkoli omejitev;

· ponudbo oddajam pod pogoji iz dokumentacije povabila k oddaji ponudb in vseh njenih določb;

· ne bom imel do naročnika kakršnegakoli odškodninskega zahtevka iz naslova stroškov priprave ponudbe, če ne bom izbrani izvajalec;

· sem v ponudbi podal samo resnične oziroma verodostojne izjave in dokazila. 
Strinjamo se, da naročnik ni zavezan sprejeti nobene od ponudb in da v primeru odstopa naročnika od oddaje naročila ni dolžan ponudnikom povrniti nobenih stroški v zvezi z izdelavo ponudb.

	Kraj in datum: ____________________
	Ponudnik:



	
	Žig in podpis zakonitega zastopnika oziroma pooblaščenca:


           


                                                   ___________________

Priloga 3

IZJAVA OZIROMA PODATKI O UDELEŽBI FIZIČNIH IN PRAVNIH OSEB V LASTNIŠTVU PONUDNIKA (LASTNIŠKA STRUKTURA) na podlagi šestega odstavka 14. člena Zakona o integriteti in preprečevanju korupcije 

Izpolnjena na podlagi povabila k oddaji ponudb
	Naročnika:
	UNIVERZA V LJUBLJANI, PEDAGOŠKA FAKULTETA

	Naziv naročila:
	TISKARSKE STORITVE

	Št. naročila (vodena pri naročniku):
	401-9-EJN/2025-UL PEF


Podatki o ponudniku:

	Firma oziroma naziv:
	

	Sedež:
	

	Matična številka:
	

	Davčna številka:
	


Lastniki in lastniški deleži (navedite lastnike in njihove lastniške deleže; za fizične osebe naj izjava vsebuje ime in priimek, naslov prebivališča in delež lastništva):

	Ustanovitelji:
	

	Družbeniki:
	

	Delničarji:
	

	Komanditisti:
	

	Drugi lastniki:
	


Gospodarski subjekti, za katere se glede na določbe zakona, ki ureja gospodarske družbe, šteje, da so povezane družbe s ponudnikom:

	

	

	

	

	


Kraj in datum:



   Ime in priimek zakonitega zastopnika 
  oziroma pooblaščenca:

  ____________________


   _______________________________









podpis in žig:

Priloga 4
OBRAZEC REFERENCA (posamična)
Gospodarski subjekt izpolni in predloži ta obrazec tolikokrat, kolikor referenčnih izvedb sorodnih pogodbenih sodelovanj  uveljavlja, da izpolni pogoje iz poglavja V., točka 4 (Tehnična sposobnost) tega Povabila ponudnikom, z oznako 401-9-EJN/2025-UL PEF »tiskarske storitve«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana«.

Pogodbena stranka ponudnika …………………………………………………………………………... …………………………………. (navesti točen naziv in naslov),  ID št. za DDV ………………………..
Izjavljamo in potrjujemo, da je ponudnik …………………………………………………………………………………………(navesti točen naziv in naslov), ID št. za DDV ……………………….., ki 
kandidira na evidenčnem javnem razpisu z oznako 401-9-EJN/2025-UL PEF, »tiskarske storitve« za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana«, izvedel tiskarske storitve za zgoraj navedeno pogodbeno stranko ponudnika. Tiskarske storitve so bila izvedena v 
obdobju od ……………… do ………………., vrednost izvedenih tiskarskih storitev v tem obdobju (obdobje najmanj dveh let, v zadnjih treh letih pred oddajo ponudbe po tem javnem naročilu) pa je bila 
……………… EUR (brez DDV).
Dela so bila opravljena v skladu s pogodbenimi določili in v določenih rokih (obkroži ustrezno).

DA                        NE

Dela so bila opravljena (obkroži ustrezno).

                   Zadovoljivo                        Kvalitetno                       Zelo kvalitetno
Po določbah 55. člena Zakona o gospodarskih družbah (ZGD-1-NPB14) je naša družba uvrščena v kategorijo (obkroži ustrezno):

a. mala družba                  b.  srednje velika družba              c.  velika družba

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so navedeni podatki v tem referenčnem potrdilu resnični.
V/na ________________, dne _____________ 

Oseba, pristojna za potrditev reference:

Ime in priimek (čitljivo): ___________________ 

Tel. št.: ___________________

     Elektronski naslov: ___________________

___________________ 

                                                                                                                       (podpis in žig)

Priloga 4a
ZBIRNI SEZNAM REFERENC
ZA OBDOBJE NAJMANJ DVEH LET, V ZADNJIH TREH LETIH PRED ODDAJO PONUDBE NA JAVNO NAROČILO z oznako: 401-9-EJN/2025-UL PEF »tiskarske storitve«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana«. 

PONUDNIK:

	Firma oziroma naziv:
	

	Sedež:
	

	Matična številka:
	

	Davčna številka:
	


k oddani ponudbi prilagam referenčna dokazila o opravljenih tiskarskih storitvah, s katerimi dokazujem izpolnjevanje tehničnih pogojev v svoji ponudbi, oddani na objavljeno javno naročilo z oznako 401-9-EJN/2025-UL PEF »tiskarske storitve«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana«, za naslednje potrjevalcev referenc (najmanj štiri reference različnih pogodbenih partnerjev) :
	Zap. št.
	Pogodbeni partner
	Predmet pogodbe
	Obdobje izvajanja
	Kontaktna oseba
	Vrednost pogodbe v EUR z DDV

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Izjavljamo, da so navedene reference v celoti skladne z zahtevami naročnika iz razpisne dokumentacije za javno naročilo z oznako 401-9-EJN/2025-UL PEF »tiskarske storitve«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana«..

Temu zbirnemu dokazilu so priložena posamezna konkretna referenčna potrdila potrjevalcev referenc – Priloge 4a.

Kraj in datum: _________________

                          Ime in priimek zakonitega zastopnika    oz. 
                                                                                                pooblaščenca ponudnika:          










   _____________________________








 
                      (podpis in žig)

Priloga 5
OBRAZEC KADROVSKA USPOSOBLJENOST
PONUDNIK:

	Firma oziroma naziv:
	

	Sedež:
	

	Matična številka:
	

	Davčna številka:
	


v postopku oddajo ponudbe na javno naročilo z oznako: 401-9-EJN/2025-UL PEF »TISKARSKE STORITVE«, za potrebe Univerze v Ljubljani Pedagoške fakultete, Kardeljeva ploščad 16, Ljubljana«,
izjavljam, da imajo spodaj navedeni, pri ponudniku zaposleni delavci, navedeno izobrazbo, delovne izkušnje in dokazila o strokovnih znanjih: 

	Delavec (ime in priimek)____________________, EMŠO…………………….., pri ponudniku zaposlen od ………………….., za nedoločen čas  / določen čas (ustrezno obkroži), ima ….. let delovnih izkušenj za opravljanje del, ki so predmet tega javnega naročila. Delavec ima naslednjo izobrazbo in znanja (izpolni ponudnik):
· dosežena stopnja in smer izobrazbe: ………………………………………..
· morebitna dokazila o strokovnih znanjih: …………………………………………….
· morebitna druga dokazila o pridobljenih znanjih: ……………………………………
· delovne izkušnje: ………………………………………………………………………..


	Delavec (ime in priimek)____________________, EMŠO…………………….., pri ponudniku zaposlen od ………………….., za nedoločen čas  / določen čas (ustrezno obkroži), ima ….. let delovnih izkušenj za opravljanje del, ki so predmet tega javnega naročila. Delavec ima naslednjo izobrazbo in znanja (izpolni ponudnik):

· dosežena stopnja in smer izobrazbe: ………………………………………..
· morebitna dokazila o strokovnih znanjih: …………………………………………….
· morebitna druga dokazila o pridobljenih znanjih: ……………………………………
· delovne izkušnje: ………………………………………………………………………..


	Delavec (ime in priimek)____________________, EMŠO…………………….., pri ponudniku zaposlen od ………………….., za nedoločen čas  / določen čas (ustrezno obkroži), ima ….. let delovnih izkušenj za opravljanje del, ki so predmet tega javnega naročila. Delavec ima naslednjo izobrazbo in znanja (izpolni ponudnik):

· dosežena stopnja in smer izobrazbe: ………………………………………..
· morebitna dokazila o strokovnih znanjih: …………………………………………….
· morebitna druga dokazila o pridobljenih znanjih: ……………………………………
· delovne izkušnje: ………………………………………………………………………..


Kot ponudnik izjavljamo, da navedeni kader obvlada slovenski jezik. 

Ponudnik s podpisom te izjave pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavlja, da potrebna znanja zagotavlja z vsemi zgoraj navedenimi delavci ter da so zapisani podatki resnični.  

Kraj in datum: _________________

                             Ime in priimek zakonitega     

                                                                                         zastopnika oz. pooblaščenca ponudnika:          
______________________









                 podpis in žig:

Priloga 5 – stran 2
NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE 
V primeru, da ponudnik želi prijaviti več delavcev, kopira ustrezno število dodatnih oken za vpis podatkov delavcev ali obrazec po potrebi fotokopira. 

Ponudnik mora zato zagotoviti najmanj:

- enega kreativnega in izvedenega oblikovalca z znanjem uporabe grafičnih orodij,
- enega zaposlenega z znanji za izvedbo digitalnega in offset tiska oz. z znanji za izvedbo tiska.

Oba zaposlena morata izpolnjevati izobrazbene pogoje (srednja strokovna izobrazba za poklic medijski in grafični oblikovalec, knjigovez, tiskar ali podobno), ter imeti najmanj 1 leto delovnih izkušenj (za opravljanje del, ki so predmet tega javnega naročila). Navedeno velja tudi za druge morebiti dopisane delavce nad številom 2. Če ima delavec formalno izobrazbo nižjo od zahtevane v tej razpisni dokumentaciji, se zahteva pogoj 3 let delovnih izkušenj.
- vpišite ime in priimek delavca (obvezno);  

- pod doseženo izobrazbo navedite stopnjo in smer formalne izobrazbe, ki je dokazljiva z   

  uradnimi  potrdili (obvezno);  

- prisotnost dokazil o strokovnih znanjih: vpišite ustrezen certifikat oziroma dokazilo, ki ga ima  delavec, 
  ki ga prijavljate (neobvezno); 
- morebitna druga dokazila o pridobljenih znanjih (neobvezno):
- delovne izkušnje – vpišite, pri kom je navedeni vzdrževalec izpolnil navedena leta delovnih izkušenj
  (na delovno pravni ali obligacijsko pravni osnovi) (obvezno).  
V primeru dvoma bo naročnik pozval ponudnika k predložitvi dokumentov, ki izkazujejo verodostojnost podanih izjav. 

Priloga 6
VELJAVNI CENIK STORITEV PONUDNIKA 

Ponudnik tu priloži kopijo veljavnega cenika storitev ponudnika  (za ostale storitve, ki niso navedene v tej razpisni dokumentaciji), podpisan in žigosan s strani ponudnika.
Označba morebitnega popusta je zapisana v ponudbi ponudnika (prilogi 2.1a). 

Ponudnik tudi zapiše naslov spletne strani, kjer je cenik javno dostopen.
Naslov ponudnikove spletne strani, kjer je cenik javno dostopen:

…………………………………………………………………………………….
Kraj in datum: _________________

                             Ime in priimek zakonitega     

                                                                                          zastopnika oz. pooblaščenca ponudnika:          
______________________









                 podpis in žig:
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