


	


Javna objava prostih delovnih mest
Članica:
Univerza v Ljubljani, Pedagoška fakulteta, Kardeljeva ploščad 16, 1000 Ljubljana

1. Razpisano delovno mesto:

Samostojni strokovni delavec, VII/2 (I), m/ž

Registrska številka objave na ZRSZ: PM37870
· Število razpisanih delovnih mest: 1
· Šifra delovnega mesta: J017102
· Tarifni razred: VII/2 (I)
· Šifra naziva: 0
· Vrsta zaposlitve: polni delovni čas
· Trajanje zaposlitve: nedoločen čas, s polnim delovnim časom, predvidoma od 1. 12. 2024 

2. Pogoji za opravljanje dela:

Zahtevana izobrazba:
· specializacija po visokošolski izobrazbi (prejšnja) družboslovne smeri ali 
· visokošolska univerzitetna izobrazba (prejšnja) družboslovne smeri ali 
· magistrska izobrazba (2. bolonjska stopnja) družboslovne smeri

Funkcionalna znanja in ostale zahteve:
· znanja za uporabo računalniških programov (napredno znanje uporabe MS Office orodij), poznavanje predpisov področja, komunikativnost, vodstvene in organizacijske sposobnosti

Delovne izkušnje: zaželene ustrezne delovne izkušnje

Poskusno delo: 3 mesece
3. Splošni opis dela in nalog:

· samostojno opravlja strokovne naloge na svojem delovnem področju
· oblikuje poročila, sklepe in stališča delovnega področja
· koordinira, spremlja in izvaja postopke svojega delovnega področja
· spremlja informacije in novosti na svojem delovnem področju
· opravlja druge naloge, ki vsebinsko sodijo v širše področje delovnega mesta po nalogu nadrejenega

4.  Kratek opis dela in nalog:
· skrbništvo nad projekti EU, NOO, projekti strukturnih skladov in drugimi raziskovalno-razvojnimi projekti,
· samostojno vodenje in opravljanje nalog v obdobju pred, med in po zaključku financiranja projektov: pomoč raziskovalcem pri prijavljanju projektov; finančno vodenje, nadzor in spremljanje namenske porabe, spremljanje aktualnih razpisov,
· spremljanje rokov za oddajo poročil, zbiranje in usklajevanje računovodskih podatkov, priprava finančnih poročil za financerje projektov,
· administrativna in strokovna podpora vodjem projektov,
· priprava podatkov za interna poročanja,
· organizacija dogodkov,
· podpora nabavni, računovodski in kadrovski službi s področja projektnega oz. raziskovalnega dela,
· priprava pogodb in sodelovanje s posameznimi financerji,
· podpora Komisiji za znanstveno raziskovalno in umetniško dejavnost,
· sodelovanje s strokovnimi službami fakultete in Univerze v Ljubljani,
· zagotovitve izvedbe nujnih nalog za nemoteno tekoče poslovanje službe,
· opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v širše področje delovnega mesta po nalogu vodje.

5. Datum objave: 6. 11. 2024

6. Rok za prijavo: 10 dni, do 16. 11. 2024
7. Sklenitev delovnega razmerja za nedoločen čas, s polnim delovnim časom, predvidoma od 1. 12. 2024. 
8. Pisne vloge z življenjepisom in z dokazili o izpolnjevanju pogojev, z navedbo prostega delovnega mesta in registrsko številko prijave ZRSZ, naj kandidati/ke v razpisnem roku pošljejo na e-naslov razpisiprijave@pef.uni-lj.si

Pogodba o zaposlitvi se lahko sklene le s kandidatom, ki izpolnjuje pogoje za zasedbo delovnega mesta.
Univerza v Ljubljani spodbuja enakost spolov pri zaposlovanju in delu.


Kontaktna oseba na članici: 
Marina Cimprič Paradinović
Telefonska številka: 01/58 92 354 
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