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Na podlagi 68. élena Statuta Univerze v Ljubljani (Uradni list RS, §t. 4/17 ter spremembe in
dopolnitve) in 24. ¢lena Pravil o organizaciji in delovanju Univerze v Ljubljani Pedagoske
fakultete z dne 23. 9. 2021 je dekanja Univerze v Ljubljani, Pedagoske fakultete prof. dr.
Karmen Pizorn 1. 10. 2024 sprejela

Pravilnik
o uporabi informacijsko-komunikacijske tehnologije
v uéilnicah
Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete

1. ¢len
Ta pravilnik ureja pravice in dolZznosti uporabnikov informacijsko-komunikacijske tehnologije (v
nadaljnjem besedilu: IKT oprema) v ugilnicah §t. 104, 105, P038, P073 in 410 Univerze v
Ljubljani Pedagos$ke fakultete (v nadaljnjem besedilu: uéilnice).

2. €len
V tem pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za moske in za Zenske.

3. ¢clen
Pravilnik se nanasa na vse zaposlene in $tudente na Univerzi v Ljubljani PedagoSke fakultete
in druge (v nadalinjem besedilu: UL PEF), ki pri svojem delu uporabljajo IKT opremo v
ucilnicah, ki je last UL PEF (v nadaljnjem besedilu: uporabnik).

Uporabniki so dolzni ravnati z IKT opremo s potrebno skrbnostjo, v skladu s tem pravilnikom.
4. d&len

Ucilnice so sodobno opremljene z IKT opremo, ki jo je UL PEF pridobila v okviru projekta

»REACT-EU: IKT za ¢&lanice UL s pedagoskimi studijskimi programi«.

Vstop v ucilnice oziroma uporaba IKT opreme je dovoljena le uporabnikom, ki imajo veljavno

digitalno identiteto UL (UL-ID), in sicer ob urah, ki so namenjene izvedbi pedagoSkega procesa

v posamezni udilnici na podlagi Studijskega urnika oz. pripravi nanj.

Uporabniki dobijo klju¢ uéilnic z veljavnim dokumentom s sliko pri receptorju UL PEF.

Uporabnik v éasu posedovanja klju¢a odgovarja za red in IKT opremo v ugilnici ter poskrbi, da
so ucilnice v asu, ko v njih ne poteka pedagoski proces, zaklenjene.

Seznam IKT opreme v uéilnicah iz prvega €lena je sestavni del in priloga 1 tega pravilnika.

Za tehni¢no delovanje in posodobitve IKT opreme skrbi Sluzba za informatiko UL PEF.
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IKT oprema se praviloma lahko uporablja za delo v povezavi s Studijem na UL PEF. Dekan
lahko izjemoma, na podiagi utemeljene vioge uporabnika, odobri, uporabo tudi za druga dela.

5. &len
Studenti in drugi uporabniki so dolZni pri delu upostevati navodila pedago$kega delavca, ki v
uéilnici izvaja pedagosko ali drugo delo (v nadaljnjem besedilu: pedagoski delavec).

Vsak posamezni uporabnik ugilnice je dolzan skrbeti za urejenost prostora in opreme in je tudi
odgovoren za uporabo prostora in opreme.

6. ¢len
Uporabniki IKT opreme ne smejo prestavljati, zamenjati z drugo IKT opremo ali je uporabljati
izven udilnice.

7. Elen
Uporabnikom ni dovoljena uporaba IKT opreme v komercialne namene, uporabo neprimernih
vsebin na ratunalnikih in na drugi IKT opremi. Studentom in drugim uporabnikom je v ugilnici
strogo prepovedano poseganje v names&eno programsko opremo ali name§canje programske
opreme brez dovoljenja predavatelja.

V uéilnici ni dovolieno poseganje v strojno opremo (prestavljanje kablov, odpiranje
racunalnikov, spreminjanje nastavitev monitorjev, odpiranje tiskalnika itd.) in prinasanje hrane
in pijace.

8. &len
Vsak uporabnik se je dolzan po konéani uporabi IKT opreme (raéunalniki in interaktivni zasloni)
odjaviti in IKT opremo (ra¢unalniki) po navodilu pedagoSkega delavca ali od njega
pooblaséene osebe, pospraviti v polnilno omaro ter poskrbeti za priklop opreme na napajanje.
Druga IKT oprema se pospravi na za to predvideno mesto (slusalke z mikrofonom in 4K video
konferenéne kamere).

9. clen
Pedagoski delavec ali od njega pooblaséena oseba je po kon&anih delovnih obveznostih
dolzan v ugilnici poskrbeti, da so vsi racunalniki in druga IKT oprema ugasnjeni in priklopljeni
na napajanje, da so polnilne omare zaklenjene in okna udilnice zaprta. Ko zapusti ucilnico,
ugasne lu¢ in zaklene ugilnico ter kljuce vrne receptorju UL PEF.

10. &len
Vzdrzevanje IKT opreme periodiéno izvaja Sluzba za informatiko UL PEF. Uporabnik ne sme
posegati v strojno in programsko opremo brez soglasja Sluzbe za informatiko UL PEF. Okvaro
ali morebitne tezave pri delu z IKT opremo, je treba sproti javiti Sluzbi za informatiko UL PEF
na nadin, ki je doloéen v prvem odstavku 12. élena tega pravilnika.
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11. Elen
Uporabnik, ki povzroéi, ali opazi povzroéeno $kodo, je o tem dolzan takoj obvestiti
pedagoskega delavca ali od njega pooblas¢eno osebo.
Povrnitev skode se ureja skladno z doloéili 12. ¢lena tega pravilnika.

12. €len
V primeru opazene poSkodbe, okvare ali manjkajote IKT opreme iz priloge 1 tega pravilnika
mora pedagoski delavec ali od njega pooblaséena oseba nemudoma obvestiti Sluzbo za
informatiko UL PEF in podati porocilo o razlogu poskodbe opreme ali o drugih opazenih
sprememb preko spletnega obrazca, ki je dostopen s skeniranjem QR kode nalepliene na
katedru v vsaki od ucilnic.

V primeru porocila o poSkodbi, okvare ali kraje IKT opreme je za obravnavo pristojna Sluzba
za informatiko UL PEF in tajnik UL PEF, ki presodita, ali je poSkodovana oprema dotrajana ali
pa je bila poSkodovana zaradi malomarnosti. V primeru ugotovljene krivde je uporabnik, ki je
skodo povzroéil, v celoti materialno odgovoren za nastalo $kodo, kar pomeni, da mora v celoti
poravnati celoten stroSek popravila oziroma poSkodovano opremo nadomestiti z novo opremo.

V izogib stvarnim in pravnim napakam si UL PEF pridrzuje pravico do izbire dobavitelja nove

opreme.

13. élen
Ta pravilnik zaéne veljati s 1. 10. 2024. Objavi se na spletni strani UL PEF.
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