Skladno z dolo¢ili Zakona o visokem Solstvu (Uradni list RS, §. 32/12 — uradno precidceno
besedilo s spremembami in z dopolnitvami) ter s 74. in z drugim odstavkom 134. ¢lena Statuta
Univerze v Ljubljani (Uradni list RS, 8t. 4/17 s spremembami in z dopolnitvami; v nadaljevanju:
Statut) ter z dolo¢bami Studijskega reda Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: Studijski red) je Senat
Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete na redni seji 23. 2. 2023 sprejel uradno prec¢isceno
besedilo Pravilnika o Studiju prve in druge stopnje, ki obsega:

— Pravilnik o Studiju prve in druge stopnje z dne 22. 6. 2022,
— Spremembo Pravilnika o $tudiju prve in druge stopnje z dne 27. 10. 2022 in
— Spremembo Pravilnika o $tudiju prve in druge stopnje z dne 23. 2. 2023

5 PRAVILNIK
O STUDIJU PRVE IN DRUGE STOPNJE
(uradno preciS¢eno besedilo)

1  SPLOSNE DOLOCBE

L. Elen
Pravilnik  podrobneje opredeljuje organizacijo in izvajanje dodiplomskega Studija in
podiplomskega $tudija 2. stopnje na Univerzi v Ljubljani Pedagoski fakulteti (v nadaljnjem besedilu:
UL PEF), ureja pogoje za imenovanje mentorja in somentorja ter postopek za izdelavo in Zagovor
zakljuénega dela.
V pravilniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski spolni slovniéni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za moske in zenske.

2. ¢len

Za izvajanje posameznih Studijskih programov prve in druge stopnje na UL PEF so naloge
skrbnikov in koordinatorjev dolo¢ene v pravilih, ki urejajo organizacijo in delovanje UL PEF.

3. €len
UL PEF pri izvajanju Studija prve in druge stopnje v okviru moZnosti sodeluje z drugimi
visokoSolskimi zavodi oziroma z raziskovalnimi organizacijami, da bi tako razsirila raziskovalno
podlago Studija, vkljucila visokoSolske ucitelje in/ali znanstvene delavce ter racionalno uporabljala
domaco raziskovalno opremo. Za tako sodelovanje UL PEF in drugi visokoSolski zavod oziroma
raziskovalna organizacija skleneta pogodbo.
UL PEI' Studente, ki so vpisani v $tudijske programe prve in druge stopnje, v okviru
moznosti vkljuCuje v raziskovalne in umetniske projekte.

4. ¢len

Pri izvajanju Studija prve in druge stopnje se UL PEF v okviru moznosti vkljuduje v
mednarodno sodelovanje ter se povezuje s tujimi univerzitetnimi in raziskovalnimi organizacijami,
Se zlasti v okviru programov, ki jih podpira Evropska komisija, oziroma na podlagi
meduniverzitetnih in meddrZavnih sporazumov.

Mednarodno sodelovanje iz prejSnjega odstavka je namenjeno predvsem izboljSanju
kakovosti in mednarodne primerljivosti $tudija, poteka pa predvsem ob spodbujanju mobilnosti
Studentov in visoko§olskih u¢iteljev.



5. ¢len
V postopku za izdelavo in zagovor zaklju¢nega dela roki julija in avgusta ne tecejo.

2 RAZPIS, OMEIJITEV VPISA, IZBIRNI POSTOPEK IN VPIS

2.1  Splosno

6. &len

Pogoji za vpis na Studijske programe prve in druge stopnje so dolofeni v posameznem
akreditiranem $tudijskem programu.

7. &len
Predlog Stevila vpisnih mest za posamezni Studijski program UL PEF po posvetovanju s

predstojnikom oddelka oziroma skrbnikom Studijskega programa, ko gre za program, ki ni mati¢en
za posamezni oddelek (v nadaljevanju: predstojnik oziroma skrbnik), sprejme Senat UL PEF.

8. &len
Kandidati za $tudijski program morajo oddati prijavo skladno z razpisom za vpis, ki ga objavi
pristojno ministrstvo, in skladno s pravilnikom, ki ureja razpis za vpis in izvedbo vpisa v visokem
Solstvu.

2.2 Omejitev vpisa in izbirni postopek — prva stopnja

9. €len
Omejitev vpisa in izbirni postopek za vpis v Studijske programe prve stopnje se opravita
skladno s pravilnikom, ki ureja razpis za vpis in izvedbo vpisa v visokem $olstvu.

2.3 Omejitev vpisa in izbirni postopek — druga stopnja

10. ¢len

Ce stevilo prijavljenih kandidatov za vpis v §tudijske programe druge stopnje presega Stevilo
razpisanih mest za manj kot 10 %, lahko dekan UL PEF odlo¢a o tem, ali bo omejil vpis ali ne.

Ce UL PEF sprejme sklep o omejitvi vpisa na posamezni §tudijski program druge stopnje,
morajo, kadar je to doloCeno s Studijskim programom, kandidati opraviti izbirni izpit. Predstojnik
oziroma skrbnik poskrbi za izvedbo izbirnega izpita. Potek izbirnega izpita na $tudijskem programu
objavi referat in kandidate seznani z rezultati izbirnega izpita. Referat hkrati objavi datum in &as, ko
ima kandidat moznost vpogleda v izbirni izpit. Kandidat lahko po opravljenem vpogledu e isti dan
vloZi pritozbo in jo odda v tajniStvo dekanata osebno ali priporogeno po posti. V pritozbi mora
kandidat navesti, na kateri del izbirnega izpita se pritoZuje in zakaj. O pritozbi zoper izbirni izpit
odlo¢a komisija, ki jo s sklepom imenuje dekan. Odlogcitev te komisije je dokon&na.

11.¢len
Komisija za Studijske zadeve (v nadaljevanju: Komisija) opravi izbirni postopek in sprejme
ustrezne sklepe.



12. élen

Kandidat lahko zoper odlo¢itev Komisije vloZi pritozbo na Senat UL PEF v rokih in po
postopku, kot jih dolo¢a Statut. Odlo¢ba Senata UL PEF je dokonéna.

2.4 Vpis v prvo in drugo stopnjo

3. ¢len
Vpis v $tudijske programe prve in druge stopnje se opravi skladno s pravilnikom, ki ureja
razpis za vpis in izvedbo vpisa v visokem Solstvu.

14. ¢len

Student pri vpisu v 1. ali vigji letnik izbere toliko splo$nih in/ali strokovnih izbirnih
predmetov (v nadaljevanju: izbirni predmeti), kolikor jih predvideva predmetnik Studijskega
programa prve oziroma druge stopnje.

Izbirni predmeti, ki se bodo izvajali v posameznem 3tudijskem letu, so objavljeni v
visokoSolskem informacijskem sistemu (v nadaljevanju: VIS) skupaj s kvoto razpolozljivih mest pri
posameznem izbirnem predmetu in z navedenimi posebnostmi pri izvedbi izbirnega predmeta (npr.
placljivost, izvedba v tujem jeziku, terenske vaje itn.).

Izbira posameznega izbirnega predmeta je odvisna od razpoloZljivega $tevila mest pri
posameznem izbirnem predmetu ob vpisu Studenta. Izbira posameznega izbirnega predmeta je v
VIS-u onemogocena takoj, ko ni ve¢ na voljo razpolozljivih mest.

[zvedba posameznega izbirnega predmeta je odvisna od 3tevila prijavljenih $tudentov.
Odlocitev o izvedbi posameznega izbirnega predmeta sprejme Senat UL PEF na predlog kolegija
dekana.

Po opravljeni izbiri je zamenjava izbranih izbirnih predmetov mogoéa zaradi upravienega
razloga. Student mora najpozneje v treh delovnih dneh po izbiri izbirnih predmetov (po izpolnitvi
vpisnega lista) oziroma takoj po nastanku upravi¢enega razloga podati pronjo za zamenjavo izbirnih
predmetov. Kot upravieni razlog se praviloma Stejejo naslednje okolis€ine: zdravstveni razlogi,
status Sportnika, priznanega umetnika, Studenta s posebnimi potrebami, materinstvo, socialni razlogi
itn. O prosnji odlo¢a Komisija.

Opus€anje 1zbranih izbirnih predmetov brez dovoljenja Komisije ni mogode.

3 STUDIL

15. ¢len

Obveznosti Studijskega programa in pogoji za zakljudek 3tudija so navedeni v posameznih
Studijskih programih prve in druge stopnje.

16. ¢len

Student, ki ni opravil obveznih vaj pri predmetu, lahko poda vlogo za obiskovanje vaj pri tem
predmetu. V vlogi mora navesti razlog za neobiskovanje oziroma za ponovno obiskovanje vaj. O
vlogi odlo¢a Komisija, ki pri tem upoSteva normative za oblikovanje skupin. Obiskovanje vaj se
zara¢una skladno s pravilnikom UL, ki ureja Solnine in druge stroke oziroma prispevke.

(%)



3.1 Izpitni roki, preverjanje in ocenjevanje znanja

17. ¢len

Izpitne roke, preverjanje in ocenjevanje znanja urejajo Statut in Studijski red ter ta pravilnik.

18. ¢len

V izpitnem obdobju, ki sledi semestru, v katerem se predmet izvaja in konga, morata biti pri
tem predmetu praviloma razpisana dva izpitna roka, tretji pa v spomladanskem oziroma jesenskem
izpitnem obdobju.

Izpitni rok v jesenskem izpitnem obdobju mora biti pri vseh predmetih zadnjega letnika
Studijskega programa prve stopnje razpisan tako, da Studentom omogoda pravodasen vpis na
§tudijske programe druge stopnje.

19. ¢len

Opravljanje izpita zunaj razpisanih rednih in izrednih izpitnih rokov odobri Komisija skladno
z dolo¢bami Studijskega reda, ki urejajo opravljanje izpita v izjemnih primerih. Termin izrednega
izpitnega roka dolo¢i nosilec predmeta v dogovoru s §tudentom in ga sporoéi referatu.

Ce Komisija $tudentu v postopku priznanja posebnega statusa dolo¢i kot prilagoditev
moznost izrednih izpitnih rokov, se to Steje kot odobritev Komisije iz prejinjega odstavka in
Studentu ni treba podati posebne prosnje.

20. ¢len

Pri predmetu, pri katerem se obveznosti kon¢ajo s kombinacijo razli¢nih oblik sprotnega
dela, se Student ne prijavi na izpit skladno z 21. ¢lenom tega pravilnika. V tem primeru se §teje, da je
Student pristopil k opravljanju obveznosti z oddajo seminarske naloge, evalvacije itn. oziroma z
udelezbo na nastopu, terenskih vajah itn. Vnos ocene v VIS visokosolski ucitelj opravi v dveh
delovnih dneh od objave rezultatov oziroma seznanitve z rezultatom.

21. ¢len

Student se lahko prijavi na izpit najprej 60 dni in najpozneje tri dni pred razpisanim rokom.
Prijavi se v VIS, in sicer tako, da izbere predmet in izpitni rok ter uposteva navodila za uspesno
prijavo na izpit. Vse uspesno izvedene prijave so razvidne v »Pregledu prijav«. Ce v »Pregledu
prijav« prijava ni evidentirana, pomeni, da prijava ni bila uspe$no konéana.

22. ¢len

Student se lahko v VIS-u odjavi od opravljanja izpita najpozneje do poldneva dan pred
izpitom. Odjavljeni predmet ni ve¢ zaveden v »Pregledu prijav«, kar pomeni, da je bila odjava
uspes$no kondana.

Ce $tudent ni pristopil k izpitu zaradi upravicenega razloga, mora v roku, dolocenem v
Studijskem redu, podati vlogo in ustrezna dokazila. O ustreznosti dokazil odlo¢a Komisija.

23.¢len

Za pozitivno oceno pri predmetu mora biti Student pozitivno ocenjen pri vsakem
posameznem deleZu, ki sestavlja kon¢no oceno.



24 ¢len

Student lahko opravlja izpite iz predmetov viSjega letnika, ¢e ima opravljene vse obveznosti
letnika pred letnikom, v katerega je trenutno vpisan, in ¢e ima 1zp01njene pogoje za vpis v vi§ji
letnik. Student lahko zaprosi za opravljanje tistih predmetov, ki se izvajajo v semestru, v katerem
Student izpolni pogoj za vpis v vi§ji letnik.

O tem odlo¢a dekan na podlagi prosnje Studenta in po posvetovanju s predstojnikom oziroma
skrbnikom $tudijskega programa.

25.¢len

Student, ki izpit opravlja &etrti¢ ali peti&, se na izpit prijavi najpozneje tri dni pred razpisanim
izpitnim rokom v VIS-u.

Student, ki izpit opravlja peti¢, mora pred prijavo na izpit na dekana najpozneje sedem
delovnih dni pred izpitnim rokom nasloviti obrazloZeno proinjo za peto opravljanje izpita.

Ob cetrtem in petem opravljanju izpita dekan imenuje izpitno komisijo skladno z dologbami
Studijskega reda. Student opravi prijavo na naéin, kot ga doloca 21, &len tega pravilnika.

Komisijski izpit je lahko pisni ali ustni ali pisni in ustni, kot je predvideno v uénem nacrtu.

Na prosnjo Studenta lahko dekan odobri opravljanje izpita pred izpitno komisijo tudi ob
drugem ali tretjem opravljanju izpita.

26. ¢len

Student ne more samostojno izbirati, kdo bo preverjal in ocenjeval njegovo znanje, lahko pa
o tem odda pro3njo, o kateri odloc¢a dekan.

27.%len

Ce na izvedbo izpita motede vplivajo zunanji dejavniki, lahko dekan skladno s Studijskim
redom razpi$e izredni izpitni rok za vse Studente, ki so opravljali izpit v teh pogojih.

28. ¢len

Student, ki j je izpit pri dolo¢enem predmetu Ze uspesno opravil in Zeli izbolj$ati oceno, lahko
izpit enkrat ponavlja pred koncem $tudija. Student se lahko do konca Studija prijavi na izpitni rok za
izboljSanje ocene pri vseh predmetih, razen za priznane obveznosti.

Student, ki Studijski program prve oziroma druge stopnje konéa na nadin, da zbere vse s
Studijskim programom doloCene kreditne tocke, z zadnjo opravljeno obveznostjo izgubi moZnost
izboljsevanja ocen. Student namreé z vpisom ocene zadnje obveznosti v VIS §tudij konéa —
diplomira.

Student, ki $tudijski program prve oziroma druge stopnje kon¢a na nadin, da opravi
diplomski izpit, ocene diplomskega izpita ne more izboljSevati.

3.2 Priznavanje znanja

29. ¢len

Priznavanje obStudijske dejavnosti, prakti¢nega usposabljanja, znanja, pridobljenega v
neformalnem izobraZevanju, obveznosti, opravljene v okviru programa mobilnosti in drugih znanj,
urejajo notranji akti UL.

Za priznavanje znanja, pridobljenega v okviru predhodnega izobraZevanja v $tudijskih
programih za pridobitev 1zobrazbe in/ali v Studijskih programih za izpopolnjevanje, §tudent v VIS



odda pro$njo. Pro3nji mora priloZiti dokazilo o opravljenih izpitih in potrjen uéni naért predmeta. O
prodnji na predlog nosilca predmeta odlo¢i Komisija.

UL PEF $tudentu izda raun za izdajo sklepa iz prej$njega &lena skladno s pravilnikom, ki
ureja Solnine in druge stroske oziroma prispevke.

Rok za vloZitev prodnje za priznanje izpitov je od 1. 10. do 15. 10. tekodega koledarskega
leta in od 3. 1. do 20. 1. tekoCega koledarskega leta.

30. ¢len

Priznava se lahko po vsebini in obsegu primerljive predmete, pri Gemer se upostevajo raven
zahtevnosti (umestitev Studijskega programa v SOK in EOK), v u&nem naértu dolo¢ena literatura,
dosezene kompetence, Stevilo kontaktnih ur in Stevilo ur samostojnega uéenja, ECTS-kreditne tocke
itn. Pri priznavanju predmetov se upostevajo e naslednja pravila:

- priznavanje iz niZje ravni v vi§jo raven izobrazbe ni mogocge;

- v okviru splo$ne izbirnosti se lahko prizna samo izbime predmete, ki se ob priznanju v

VIS vnesejo z izvirnim imenom in obsegom,;

- obveznih vsebin ni mogote priznati za izbirne vsebine, razen kadar sta vsebina in obseg

obveznega predmeta primerljiva z izbirnim predmetom, akreditiranim na UL PEF.

31. ¢len

Obveznosti se lahko prizna v celoti, delno ali pa se jih ne prizna. Nosilec predmeta mora ob
delnem priznanju znanja v svojem predlogu opredeliti, kaj mora $tudent Se opraviti za uspesno
dokoncano obveznost. Konéna ocena je sestavljena iz ocene priznane obveznosti in ocene delnega
preverjanja znanja.

Student se k delnemu preverjanju znanja prijavi skladno z 21. &lenom tega pravilnika.

32.¢&len

Studentu ni mogoce priznati nadomestno opravljene obveznosti zunaj progama za obveznost,
ki jo je v okviru Studijskega programa, na katerega je vpisan. Ze neuspesno opravljal.

3.3 Napredovanje v vi§ji letnik

33. ¢len

Student mora imeti za vpis v vi§ji letnik opravljene vse Studijske obveznosti, dolocene s
§tudijskim programom.

[zjemoma se lahko vpiSe v vi3ji letnik tudi Student, ki ni opravil vseh §tudijskih obveznosti in
ima opravljenih najmanj 40 kreditnih tock iz tekoCega Studijskega letnika ter izkaZe upravidene
razloge.

Okolis¢ine in dokazila, s katerimi $tudent izkazuje svoje upravidene razloge, so:

- star§evstvo (rojstni list otroka);

- daljfa bolezen oziroma poskodba Studenta (originalno zdravnisko potrdilo, ki mora
vsebovati navedbo Casa trajanja bolezenskega stanja oziroma zdravljenja poskodbe —
z natanénimi datumi »od ... do«, z navedbo dneva, meseca in leta; dokazila
specialistov);

- izjemne druzinske in socialne okoli§¢ine (odlocbe pristojnega organa);

- priznan status osebe s posebnimi potrebami (sklep/odlocba pristojnega organa
univerze o dodelitvi tega statusa),



- aktivno sodelovanje na vrhunskih strokovnih, kulturnih in Sportnih prireditvah
(sklep/odlo¢ba pristojnega organa univerze o dodelitvi ustreznega statusa itn.);

- aktivno sodelovanje v organih univerze (sklep o imenovanju, mnenje Studentskega
sveta in druga dokazila o aktivnem delu §tudenta v organih fakultete in/ali univerze
itn.);

- vpis na drug Studijski program (vzporedni vpis, vpis po merilih za prehode).

Student mora izkazati povezavo, da je upravi€eni razlog neposredno vplival na izpolnjevanje
studijskih obveznosti. Pravico do presoje ima Komisija, ki v vsakem primeru posebej presodi, ali je
izkazan upravic¢en razlog, in ni vezana na razli¢na strokovna mnenja.

Student v roku, ki ga dolo¢i Komisija, v VIS-u izpolni prosnjo za vpis v vi§ji letnik z
manjkajocimi kreditnimi to¢kami ter elektronsko vloZi vse zahtevane priloge in dokazila. Ce prosnji
niso prilozene priloge in dokazila, Komisija proinjo obravnava brez njih.

3.4 PodaljSanje statusa $tudenta

34. ¢len

Podalj$anje statusa Studenta je mogode skladno s Statutom. O podalj$anju statusa $tudenta
odlo¢a Komisija. Student v roku, ki ga dolo&i Komisija, v VIS-u izpolni pro¥njo za podaljanje
statusa Studenta ter elektronsko vloZi vse zahtevane priloge in dokazila. Ce pronji niso priloene
priloge in dokazila, Komisija proSnjo obravnava brez njih.

Glede okolis¢in in dokazil, s katerimi Student izkazuje svoje upravicene razloge za
podaljSanje statusa Studenta, se smiselno uporablja dolotba tretjega odstavka prejinjega &lena.

35. ¢len

Ce gre za upravi¢eni razlog starSevstva, o prosnji Studenta o podalj§anju statusa Studenta na
predlog referata odlo¢i dekan.

36. ¢len

Tujeem v prvem letniku Studijskih programov prve stopnje, vkljuenim v posamezne
predmete in vsebine Leta plus, se udeleZba pri teh obveznostih in njihovo opravljanje Steje kot
upraviCen razlog za podaljSanje statusa Studenta, ¢e zaradi tega ne izpolnijo vseh s Studijskim
programom predpisanih pogojev za napredovanje v vigji letnik. Pogoj za uveljavitev pravice do
podaljSanja statusa Studenta je pridobljenih vsaj 30 kreditnih tock, od tega vsaj Sest kreditnih tock iz
vsebin slovens¢ina kot tuji jezik — lektorat in 24 kreditnih tock na 3tudijskem programu, v katerega
SO Vpisani.

3.5 HitrejSe napredovanje

37. ¢len
Studentu, ki pri studiju izkazuje izjemne Studijske rezultate (npr. viSina povpretne ocene,
sodelovanje pri projektih itn.), se lahko omogo¢i hitrejse napredovanje, ¢e je to glede na Studijski
proces mogode. Student poda proinjo na Komisijo. Ta poda obrazloZeno mnenje, na podlagi
katerega dekan 1zda sklep.



3.6 Nadaljevanje Studija po prekinitvi

38. ¢len

Student, ki je prekinil $tudij za ved kot dve leti, mora za nadaljevanje oziroma dokon&anje
Studija vloZziti prosnjo na Komisijo.

Ce Komisija sprejme pozitivno odlogitev, dolod&i letnik, v katerem lahko Student nadaljuje
izobraZevanje, oziroma obveznosti, ki jih mora §tudent opraviti za dokonéanje $tudija. Ce se je med
prekinitvijo spremenil akreditirani Studijski program, v katerega je Student vpisan ali ga koncuje,
Komisija na predlog predstojnika oziroma skrbnika dolo¢i Studentu pogoje in obveznosti, ki jih mora
ponovno ali/in dodatno opraviti.

Vpis Studentov, ki nadaljujejo Studij po prekinitvi, se izvr§i med rednimi vpisnimi roki za
vpis v vi§ji letnik.

3.7 Prehajanje med programi

39. &len

Student odda vlogo za prehod med studijskimi programi skladno s Statutom in Studijskim
programom.

3.8  Vzporedni studij

40. ¢len

Stevilo vzporedno vpisanih $tudentov po posameznih $tudijskih programih je doloceno v
razpisu za vpis. Ce $tevilo prijavljenih kandidatov za vpis na vzporedni Studij presega S$tevilo
razpisanih mest, se upoSteva naslednje merilo za izbiro: 50 % predstavljajo tocke, izraéunane ob
upostevanju meril za izbiro ob omejitvi vpisa, ki so dolocena s $tudijskim programom, in 50 %
povpreéna ocena na mati¢nem Studiju.

3.9  Prehod med izrednim in rednim Studijem

41.¢len

Student se z izrednega na redni $tudij istega $tudijskega programa lahko prepiSe ob vpisu v
vi§ji letnik, €e so prosta vpisna mesta na rednem Studiju za Studijsko leto, v katero se vpisuje, in &e
zmanj$anje Stevila Studentov na izrednem Studiju ne ogrozi izvedbe izrednega §tudija, vendar ne veé
kot 5 % od razpisanih mest za izredni §tudij.

Pri dolocitvi prostih vpisnih mest na rednem Studiju se upoStevata Stevilo $tudentov rednega
Studija, ki so prvi¢ ali ponovno vpisani v vi§ji letnik, in §tevilo vpisanih tujih $tudentov.

Student poda vlogo za prehod z izrednega na redni $tudij. V vlogi mora navesti upraviéen
razlog in priloZiti dokazila. O vlogi odlo¢a Komisija, ki pri tem uposteva normative za oblikovanje
skupin.

Prednost pri prepisu z izrednega na redni Studij imajo Studenti, ki so do vpisa v vi§ji letnik
ostali brez zaposlitve oziroma se jim je na kak drug na¢in poslab3al finanéni polozaj. Ce je studentov
za prepis z izrednega na redni Studij veg, kot je prostih mest, se opravi izbor, upostevajoé povpretno
oceno §tudenta.



4  ZAKLJUCEK STUDIJA

4.1 Na¢ini za zakljuéek §tudija

42. ¢len

Studijski program prve oziroma druge stopnje se zaklju¢i skladno s posameznim §tudijskim
programom, in sicer na encga izmed naslednjih na¢inov:
- Student zbere vse s Studijskim programom dolo¢ene kreditne toke;
- Student opravi diplomski izpit ali
- Student izdela in zagovarja zakljuéno delo.

4.2 Zbir vseh s Studijskim programom dolodenih kreditnih to&k

43, ¢len

Student mora na $tudijskem programu, ki za zaklju¢ek Studija ne dolo¢a diplomskega izpita
oziroma izdelave in zagovora zakljutnega dela, za zakljuek Studija zbrati vse s Studijskim
programom doloene kreditne totke iz vseh delov $tudijskega programa (obvezni in izbirni del). Pri
tem pa se lahko upoStevajo tudi kreditne tocke priznanih opravljenih obveznosti (npr. v okviru
mobilnosti, postopka priznanja neformalno pridobljenega znanja in spretnosti, obitudijske dejavnosti
itn.).

Kot datum zakljucka Studija se v tem primeru Steje dan, ko je ocena zadnje opravljene
obveznosti vpisana v uradno evidenco, ¢e Student oceni ne ugovarja, sicer pa dan dokonénosti ocene.

4.3 Diplomski izpit

44, &len

Student mora na $tudijskem programu, ki za zakljuéek $tudija ne dolota zbira vseh s
Studijskim programom dolo€enih kreditnih to¢k oziroma izdelave in zagovora zakljuénega dela, za
zakljucek Studija opraviti diplomski izpit.

Kot datum zaklju€ka Studija se v tem primeru $teje dan, ko je ocena diplomskega izpita
vpisana v uradno evidenco, Ce Student oceni ne ugovarja, sicer pa dan dokonénosti ocene.

5  ZAKLJUCNO DELO

5.1 Izbira mentorja

45, ¢len

Vsak Student ima pravico in obveznost imeti mentorja. Mentorji so habilitirani visokogolski
ucitelji z nazivom rednega profesorja, izrednega profesorja ali docenta, na visokoZolskem
strokovnem Studijskem programu tudi predavatelji in visji predavatelji.

Somentor je visokoSolski uéitelj, znanstveni delavec, visoko$olski sodelavec ali strokovnjak s
podro¢ja teme zakljuénega dela z vsaj isto stopnjo izobrazbe kot diplomant tega Studijskega
programa. Pri ocenjevanju zakljuénega dela lahko sodelujejo le visokoSolski ugitelji.

Mentor oziroma somentor je lahko tudi iz tujine, ¢e ima doktorat znanosti in ustrezne
znanstvene reference. O ustreznosti referenc odlo¢a predstojnik, skrbnik oziroma Komisija.



5.2  Stevilo mentorstev

46. ¢len

V enem Studijskem letu lahko mentor prevzame najve¢ 20 mentorstev skupaj na $tudiju prve
in druge stopnje.

5.3 Prjavateme

47. ¢len

Student izbere temo zakljuénega dela (v nadaljevanju: tema) skladno z vpisanim studijskim
programom ter v soglasju z mentorjem in morebitnim somentorjem. Student pripravi dispozicijo
teme, ki praviloma obsega od 6.000 do 10.000 znakov brez presledkov in vsebuje naslednje
elemente:

— naslov v slovenskem in angleskem jeziku;

—  kljuéne besede;

— 1zvledek;

— teoreti¢na izhodisca;

— opredelitev raziskovalnega problema;

— cilje raziskave in/ali raziskovalna vprasanja in/ali hipoteze;

— raziskovalni pristop in raziskovalno metodo (pri empiri¢nih raziskavah tudi: vzorec, postopek
zbiranja podatkov in opis instrumentov ter postopek obdelave podatkov);

— pri¢akovane rezultate;

— seznam uporabljene literature.

48. ¢len

Student po uskladitvi teme z mentorjem in morebitnim somentorjem prijavi temo v VIS, in
sicer tako, da vnese delovni naslov ter predvidenega mentorja in morebitnega somentorja.

49. ¢len

Mentor v petih delovnih dneh v VIS-u potrdi mentorstvo in s tem omogoéi §tudentu nadaljnji
postopek, tj. oddajo dispozicije.

Ce se Student z mentorjem ni predhodno dogovoril in uskladil o temi, lahko mentor zavrne
mentorstvo in tema se izbrise iz VIS-a.

50. ¢len

Po potrditvi mentorstva Student v VIS nalozi dispozicijo, praviloma v obliki Wordove
datoteke oziroma v obliki .pdf.

51. ¢len

Mentor lahko predlaga tudi somentorja. Somentor lahko somentorstvo odkloni. V tem
primeru lahko mentor predlaga novega somentorja.

52. ¢len

Mentor in morebitni somentor v 10 delovnih dneh od prejema dispozicije dispozicijo
pregledata. Ce nimata pripomb, jo potrdita. Mentor in somentor lahko dispozicijo tudi zavrneta.
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Ce imata pripombe, zahtevata njeno dopolnitev in/ali popravek (v nadaljevanju: dopolnitev).
Mentor v VIS nalozi dispozicijo, ki vsebuje s somentorjem usklajene dopolnitve. Dopolnitev
dispozicije lahko zahtevata le enkrat.

53. ¢len

Student mora v 15 delovnih dneh od prejema zahteve za dopolnitev dispozicije v VIS naloziti
dopolnjeno dispozicijo. Ce Student v zahtevanem roku tega ne stori, se tema izbrise iz VIS-a.

54. ¢len

Mentor in morebitni somentor v 10 delovnih dneh od prejema dopolnjene dispozicije
dispozicijo pregledata. Mentor dispozicijo potrdi oziroma zavrne. Zavrnjena dispozicija se izbrige iz
VIS-a.

Ko mentor potrdi dispozicijo, se ta posreduje predstojniku oddelka, s katerega je mentor,
oziroma skrbniku programa, ko gre za program, ki ni mati¢en za posamezni oddelek. Mentor lahko
predlaga predstojniku oziroma skrbniku ¢lane komisije za oceno zakljudnega dela. Mentorjev
predlog za predstojnika oziroma skrbnika ni zavezujog.

Pri Studijskem programu Kognitivna znanost se potrjena dispozicija posreduje predsedniku
programskega sveta.

55. &len

Predstojnik imenuje tri- oziroma ob somentorstvu §tiri¢lansko komisijo za oceno zakljuénega
dela, ki spremlja Studenta do zagovora. Predstojnik oziroma skrbnik mora imenovati &lane komisije
za oceno zakljutnega dela in njenega predsednika najpozneje v petih delovnih dneh od prejema
dispozicije.

Clani komisije za oceno zakljuénega dela morajo imeti znanstvene reference s podrocja
Studijskega programa. Mentor in morebitni somentor sta &lana te komisije, ne smeta pa biti
predsednika te komisije.

56. ¢len

Pri Studijskem programu Kognitivna znanost programski svet v 20 delovnih dneh od prejema
dispozicije oceni primernost mentorja in morebitnega somentorja ter imenuje tri ¢lane komisije za
oceno zaklju¢nega dela. Hkrati dolo¢i predsednika te komisije in poro¢evalca. Mentor in morebitni
somentor ne smeta biti ¢lana te komisije.

57. ¢len

V izjemnih okolis¢inah (npr. dalj$a bolezen oziroma odsotnost, upokojitev, neodzivnost itn.)
predstojnik na predlog mentorja imenuje novega ¢lana komisije za oceno zaklju¢nega dela.

58. ¢len

Komisija za oceno zaklju¢nega dela pregleda dispozicijo v 20 delovnih dneh od prejema. Ce
komisija za oceno zaklju¢nega dela v povezavi z dispozicijo nima pripomb, dispozicijo potrdi.

Ce ima komisija za oceno zakljuénega dela pripombe na dispozicijo, predsednik od §tudenta
zahteva njeno dopolnitev in/ali popravek. Predsednik v VIS nalozi dispozicijo, ki vsebuje
dopolnitve, ki so jih ¢lani uskladili. Komisija za oceno zakljuénega dela lahko zahteva dopolnitev
dispozicije le enkrat.

Student mora v 20 delovnih dneh od prejema zahteve za dopolnitev dispozicije v VIS naloZiti
dopolnjeno dispozicijo. Ce $tudent v zahtevanem roku tega ne stori, se tema izbriSe iz VIS-a.
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59. élen

Komisija za oceno zakljutnega dela mora v 10 delovnih dneh od prejema dopolnjene
dispozicije dispozicijo pregledati in jo potrditi oziroma zavrniti.

Po potrditvi komisije za oceno zakljunega dela ustreznost angledkega naslova pregleda
lektor.

60. ¢len

Ce je komisija za oceno zakljuénega dela dispozicijo potrdila, predstojnik potrdi temo in
imenuje mentorja ter morebitnega somentotja.

Ce je komisija za oceno zaklju¢nega dela dispozicijo zavrnila, predstojnik temo zavrne in
tema se izbrise iz VIS-a.

61. ¢len

Pri Studijskem programu Kognitivna znanost temo na predlog komisije za oceno zakljuénega
dela potrdi oziroma zavrne predsednik programskega sveta.

62. ¢len
Pri Studijskih programih Edukacijske politike, Inkluzivna pedagogika, Muzejska pedagogika,
Pomo¢ z umetnostjo in Supervizija, osebno in organizacijsko svetovanje potrdi in imenuje mentorja
ter morebitnega somentorja oziroma zavrne temo Komisija.

63. ¢len

Zaklju¢no delo mora §tudent oddati najpozneje v dveh letih po odobritvi teme. Student lahko
v mesecu, v katerem se iztece veljavnost teme, zaprosi za podalj$anje roka veljavnosti teme. Ce tega
ne stori, se tema izbriSe iz VIS-a. O pro$nji za podaljSanje roka veljavnosti teme odlo¢a predstojnik,
skrbnik oziroma Komisija ob soglasju mentorja. Rok se lahko podaljsa le enkrat za najvec eno leto.

64. ¢len

Ce eli $tudent spremeniti potrjeno temo ali naslov, mora pisno odstopiti od Ze potrjene teme
in zadetl nov postopek prijave.

Spremembo mentorja lahko zahteva Student ali mentor. V obeh primerih se postopek za¢ne
na podlagi pisne utemeljitve Studenta oziroma mentorja.

O vlogah iz prvega in drugega odstavka tega Clena odloca predstojnik. Pri §tudijskem
programu Kognitivna znanost odloa predsednik programskega sveta. Pri Studijskih programih
Edukacijske politike, Inkluzivna pedagogika, Muzejska pedagogika, Pomo¢ z umetnostjo in
Supervizija, osebno in organizacijsko svetovanje odlo¢a Komisija.

Pravice iz prvega in drugega odstavka tega ¢lena lahko $tudent uveljavi le enkrat v okviru
posameznega Studijskega programa.

5.4 lzdelava zakljuénega dela

65. élen

Student je zakljuéno delo dolZen opraviti skladno s Studijskim programom in s tem
pravilnikom.
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66. ¢len

Zakljuéno delo je napisano v slovenskem jeziku ali v tujem jeziku skladno z veljavno
zakonodajo in s Statutom.

Ce zeli $tudent pisati delo v tujem Jeziku, mora podati pro3njo za pisanje zakljuénega dela v
tujem jeziku. O pro3nji odlo¢a Komisija.

Ce gre za §tudijski program Kognitivna znanost, o prodnji najprej odlo¢a programski svet.
Programski svet nato Komisiji posreduje prosnjo in svoje mnenje.

67. ¢len

Zaklju¢no delo je rezultat samostojnega dela §tudenta. Student z njim dokaze, da obvlada
podrocje Studija s temeljnega, z aplikativnega ali razvojno-raziskovalnega vidika.

Zakljutno delo je lahko tudi rezultat dela ve¢ $tudentov, pri demer mora biti iz njega jasno
razviden prispevek posameznega Studenta, ki mora sam zase ustrezati koli¢inskim in kakovostnim
zahtevam zaklju¢nega dela.

68. ¢len

Zakljuéno delo mora biti izdelano z uporabo znanstvenega aparata, ki naj zajema
prevzemanje (citiranje, parafraziranje, povzemanje) in dokumentiranje spoznanj drugih avtorjev in
rabo opomb. Literatura mora biti citirana in navedena natan¢no, enotno in na naéin, ki je uveljavljen
na disciplinarnem podro¢ju, v katero se vkljucuje tema zakljuénega dela. Zakljutno delo mora biti
izdelano poglobljeno in z razvidnim prispevkom k razvoju stroke.

69. ¢len

Zakljucno delo je napisano v formatu A4. Na eni strani je pribliZzno 2.000 znakov. Zakljuéno
delo praviloma obsega od 100.000 do 200.000 znakov brez presledkov, pisava je praviloma Times
New Roman ali Arial, velikost ¢rk praviloma 12, razmik med vrsticami 1,15.

Na naslovni strani je v sredini zgoraj z velikimi tiskanimi &¢rkami napisano »Univerza v
Ljubljani«, pod tem »Pedagoska fakulteta« in pod tem naziv $tudijskega programa in smer. Na
sredini strani sta Studentova ime in priimek, pod tem naslov dela, pod tem pa napis
»Diplomsko/Magistrsko delo«. Spodaj na sredini sta navedena kraj (npr. Ljubljana) in letnica.

Prva notranja stran dela je enaka naslovni strani, le da je na prvi notranji strani pod naslovom
dela v slovenskem jeziku napisan Se naslov dela v angleSkem jeziku. Pod napisom
»Diplomsko/Magistrsko delo« se navede $e napis »Mentor: ime in priimek« in pod tem Se napis
»Somentor: ime in priimek«, oba s celotnim habilitacijskim nazivom in znanstvenim naslovom.

Poleg obic¢ajnih poglavij mora zakljuéno delo obsegati $¢ povzetek in kljudne besede v
slovenskem in angleskem jeziku.

Za jezikovno pravilnost dela je odgovoren $tudent.

70. ¢len

Pri Studijskem programu Kognitivna znanost je na naslovni strani v sredini zgoraj z velikimi
tiskanimi Crkami napisano »Univerza v Ljubljani, skupni interdisciplinarni $tudijski program druge
stopnje Kognitivna znanost« in »v sodelovanju z ... (nastete sodelujode univerze konzorcija)«.
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5.5 Prijava k zagovoru zakljuénega dela

71. ¢len

Student lahko odda zaklju¢no delo, ko ima opravljene vse obveznosti, dologene s §tudijskim
programom, in ko mentor in morebitni somentor ocenita, da je zakljuéno delo ustrezno. Mentor in
morebitni somentor podata svoje soglasje tako, da na elektronski naslov referat@pef.uni-lj.si
posljeta sporocilo, v katerem jasno zapiSeta, da je zakljucno delo ustrezno in pripravljeno skladno z
merili ter primerno za zagovor.

72. ¢len

Student nato na elektronski naslov referat@pef.uni-lj.si poslje zakljuéno delo v elektronski
obliki v formatu .pdf.

73. ¢len
Referat po prejemu soglasja mentorja in morebitnega somentorja ter zakljutnega dela preveri,
ali ima $tudent opravljene vse obveznosti po Studijskem programu in poravnane finanéne obveznosti
do fakultete.
Ce mora §tudent skladno s predpisi UL poravnati strodek zagovora zakljuénega dela, mu UL
PEF izda racun.

74. Clen

Ko so izpolnjeni vsi pogoji za zagovor zakljuénega dela, referat po elektronski poiti poslje
zakljuéno delo v pregled vsem ¢lanom komisije za oceno zakljuénega dela.

75. ¢len

Komisija za oceno zakljuénega dela pregleda zaklju¢no delo v 20 delovnih dneh od prejema
zaklju¢nega dela. Komisija za oceno zaklju¢nega dela pregleda, ali je zaklju¢no delo napisano
skladno z navodili (formalna ustreznost), in vsebinsko preveri ustreznost zakljuénega dela.

Ce komisija za oceno zaklju¢nega dela v povezavi z zaklju¢nim delom nima pripomb, ga
potrdi.

76. Clen

Ce ima komisija za oceno zakljuénega dela pripombe na zakljuéno delo, predsednik od
Studenta zahteva njegovo dopolnitev in/ali popravek. Komisija za oceno zakljutnega dela lahko
zahteva dopolnitev zaklju¢nega dela le enkrat. Predsednik posreduje §tudentu pripombe vseh &lanov
komisije za oceno zakljucnega dela.

Student mora v 20 delovnih dneh od prejema pripomb zakljugno delo dopolniti. Ce §tudent v
zahtevanem roku tega ne stori, se ga pozove k oddaji dopolnjenega zakljuénega dela. Student lahko
izjemoma poda vlogo za podaljSanje roka za oddajo dopolnjenega zakljuénega dela, ki ne sme biti
kraj$i od treh delovnih dni in ne daljsi od $estih mesecev.

Ce dopolnjeno zakljuéno delo §e vedno ni ustrezno, komisija za oceno zakljuénega dela delo
zavrne. V tem primeru mora Student zaceti postopek za oddajo nove teme zakljuénega dela.

Ce je dopolnjeno zakljugno delo ustrezno, komisija za oceno zakljuénega dela delo potrdi.
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77. Elen
Ko komisija za oceno zakljuénega dela delo potrdi, se $tudentu v VIS-u omogoc¢i elektronsko
oddajo zakljuénega dela za namen preverjanja podobnosti vsebine zakljutnega dela v elektronski
obliki z drugimi deli.

78. ¢len
Student nato v VIS nalozi:
- zaklju¢no delo v elektronski obliki v formatu .pdf/A;
— morebitno prosnjo za odobritev zatasne nedostopnosti vsebine pisnega zaklju¢nega dela.
Student ob oddaji dela v VIS-u poda izjavo v skladu s 133. élenom Statuta UL.

79. Elen
Referat sprozi postopek preverjanja podobnosti vsebine zakljudnega dela v elektronski obliki
z drugimi deli. Rezultat programa za preverjanje podobnosti se v VIS-u posreduje mentorju in
morebitnemu somentorju.

80. ¢len

Mentor in morebitni somentor v 10 delovnih dneh od prejema elektronske poste preverita
dele vsebine pisnega zakljuénega dela Studija, ki jih je programska oprema oznaéila kot enake
oziroma podobne,

81. ¢len
Mentor in morebitni somentor lahko delo odobrita, ¢e so podobne vsebine pravilno citirane in
Je pisno zaklju¢no delo Studija v zahtevanem delezu rezultat Studentovega samostojnega dela, ali
zahtevata, da Student delo ustrezno popravi.
Mentor odlocitev sporo¢i Studentu v VIS-u. Kadar so izpolnjeni pogoji za uvedbo
disciplinskega postopka, zadevo posredujeta disciplinskemu organu oz. pristojni osebi za uvedbo
postopka.

82. ¢len

Ce sta mentor in morebitni somentor zahtevala, da $tudent pisno zakljuéno delo $tudija
popravi, Student v 10 delovnih dneh popravljeno delo ponovno odda v VIS. S programsko opremo se
ponovno preveri podobnost vsebine z deli v korpusu programske opreme in se izdela analiza.

83. ¢len

Mentor in morebitni somentor v naslednjih 10 delovnih dneh delo odobrita, & so podobne
vsebine pravilno citirane in je pisno zakljuéno delo v zahtevanem deleu rezultat Studentovega
samostojnega dela.

Ce pisno zakljuéno delo ni ustrezno popravljeno, mentor in morebitni somentor pisno
zakljuéno delo negativno ocenita in sprozita disciplinski postopek.

84. ¢len

Ko mentor in morebitni somentor popravke sprejmeta kot ustrezne, mentor to sporoci
predsedniku komisije za oceno zaklju¢nega dela.
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Predsednik komisije za oceno zaklju¢nega dela referatu sporoci usklajen kraj, datum, ¢as in
naCin zagovora. Zagovor mora biti najpozneje v 20 delovnih dneh od oddaje konéne razlicice
zakljucnega dela. Referat o zagovoru obvesti Studenta in datum zagovora javno objavi.

Ce bo zagovor zakljuénega dela potekal na daljavo, predsednik komisije za oceno
zakljutnega dela pri ¢lanih komisije in Studentu preveri, ali imajo izpolnjene pogoje za
konferenéni/videozagovor (npr. aplikacija Zoom itn.).

Referat razpiSe zagovor, pripravi osnutek zapisnika in ga poslje predsedniku komisije za
oceno zaklju€nega dela po elektronski posti.

Student je o informacijah v povezavi z zagovorom obves€en prek uradnega Studentskega
elektronskega naslova (npr. ab1234(@student.uni-1j.si).

5.6 Zagovor zakljuénega dela

85. ¢len

Zagovor zakljunega dela navadno poteka praviloma v sloveni¢ini, izjemoma pa v tujem
jeziku, ki ga je Ze pred tem odobrila Komisija.

86. ¢len

Predsednik komisije za oceno zakljuénega dela vodi zagovor. Student predstavi svoje delo v
najve¢ 20 minutah.

Clani komisije za oceno zaklju¢nega dela imajo moznost postavljati vprasanja, za njimi pa z
odobritvijo predsednika tudi navzo¢i na zagovoru. Vpra$anja so zastavljena tako, da lahko $tudent
nanje odgovori v najve¢ 20 minutah.

Ocenita se Studentovo pisno zaklju¢no delo in zagovor ter se poda skupna ocena zakljuénega
dela. O poteku zagovora zakljuCnega dela se vodi zapisnik. V njem se navedejo podatki o Studentu in
naslovu zaklju¢nega dela, zastavljena vpraSanja in ocena ter sklep o zagovoru.

Predsednik komisije za oceno zakljuCnega dela prebere Studentu in navzotim sklep o
Zagovoru.

87. élen

Predsednik komisije za oceno zakljuénega dela poskrbi za podpise vseh ¢lanov komisije in
poslje zapisnik na elektronski naslov referat@pef.uni-1j.si.

Po zagovoru zaklju¢nega dela lahko Student Se tretji¢ odda popravljeno zakljucno delo,
vendar le, Ce gre za morebitne jezikovne in oblikovne popravke.

Referat zakljuc¢i zapis o diplomi v VIS-u, pripravi zacasno potrdilo o zaklju¢ku $tudija in
potrdilo o opravljenih obveznostih ter ju poslje po elektronski posti $tudentu.

88. ¢len

Vsebina zaklju¢nega dela je lahko skladno s pravilnikom Univerze v Ljubljani, ki ureja
pogoje za zafasno nedostopnost vsebine pisnega zakljutnega dela Studija, za doloCen &as izjemoma
nedostopna.

89. ¢len

Po uspeSno opravljenem zagovoru se elektronski izvod zakljuénega dela posreduje v
Repozitorij UL.
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90. ¢len

Po opravljenih obveznostih iz $tudijskega programa za pridobitev izobrazbe izda Univerza v
Ljubljani Studentu diplomo skladno s Statutom UL in pravilnikom, ki ureja izdajanje diplom.

6 POSTOPEK UVELJAVLJANJA PRAVIC

91. Elen

Postopek uveljavljanja pravic §tudenta ureja Statut.

7 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
Pravilnik o $tudiju prve in druge stopnje z dne 22. 6. 2022

92. ¢len

Ze zaleti postopki oziroma deli postopkov se zaklju¢ijo po Pravilniku o zakljucku $tudija za
dodiplomske Studijske programe (Senat UL PEF, 20. 6. 2014) oziroma Pravilniku o podiplomskem
Studiju 2. stopnje (Senat UL PEF, 22. 6. 2017).

93, &len

Pravilnik je veljaven s sprejetjem na Senatu UL PEF, uporabljati pa se za¢ne s 1. 10. 2022.

Z dnem uporabe tega pravilnika prenehata veljati Pravilnik o zakljudku Studija za
dodiplomske Studijske programe (Senat UL PEF, 20. 6. 2014) in Pravilnik o podiplomskem $tudiju
2. stopnje (Senat UL PRE. 22. 6. 2017

94 ¢len

Pravilnik je veljaven s sprejetjem na Senatu UL PEF, uporabljati pa se zatne s 1. 10. 2022.

Z dnem uporabe tega pravilnika prenehata veljati Pravilnik o zakljutku 3tudija za
dodiplomske Studijske programe (Senat UL PEF, 20. 6. 2014) in Pravilnik o podiplomskem Studiju
2. stopnje’(Senat UL, PEF, 22, 6. 2017).

Sprememba Pravilnika o Studiju prve in druge stopnje z dne 27. 10. 2022

95. ¢len
Sprememba velja od dneva sprejema na Senatu UL PEF.

Sprememba Pravilnika o $tudiju prve in druge stopnje z dne 23. 2. 2023

96. ¢len
Spremembe veljajo od dneva sprejema na seji Senata UL PEF.
Senat sprejme uradno preciS¢eno besedilo, ki vsebuje Pravilnik o studiju prve in druge
stopnje z dne 22. 6. 2022, Spremembo Pravilnika o $tudiju prve in druge stopnje z dne 27. 10. 2022
in Spremembo Pravilnika o §tudiju prve in druge stopnje z dne 23. 2. 2023.

Dekan:
prof. dr. Janez Vogrinc







