MNa podlagi 24.¢lena Zakona o visokem Zolstvu (Ur.LRS, 3t.67/93, cistopis Ur.LRS, st.119/06), 69, 71,
¢lena Statuta Univerze v Ljubljami (Ur. L. RS st. 8/2005) ter 32, in 72. &lena Pravil o organizacii in
delovamju UL PEF z dne 18. 1. 2007 je senat Univerze v jubljani Pedagoske fakultete na svoji 5. redni seji
dne 11. 2. 2010 sprejel dopolnjena

PRAVILA
KOMISLJE ZA ZALOZNISTVO IN TISK
PEDAGOSKE FAKULTETE

1. SPLOSNE DOLOCBE

l. élen
S temi pravili se ureja organizacija in nadin dela Komisije za zaloZniStvo in tisk Univerze v
Ljubljani Pedagoske fakultete (v nadaljevanju Komisije) ter uresnievanje pravic in dol#nosti
njenih élanov.

2. ¢len
Delo Komisije je javno. Javnost se lahko omeji ali izkljuéi samo, ¢e zaradi zakonitega varovanja
koristi fakultete tako odlo¢i Komisija na predlog katerega od ¢lanov ali dekana, ¢e so predmel
obravnave podatki zaupne narave ali listine z oznako zaupnosti oziroma tajnosti ali ée tako doloca
zakon oz. drug predpis na podlag zakona.

Ce Komisija sklene, da bo kako vpradanje obravnavala brez navzocnost javnosti, doloéi, kdo je
lahko poleg ¢lanov Komisije navzod na seji.

3. ¢len
Komisija deluje na rednih in izrednih scjah.

Redne seje se praviloma sklicujejo najmanj enkrat mesecno v casu Studijskega leta od 1. oktobra
do 340, junija naslednjega koledarskeea leta.

4, ¢len
Komisijo predstavlja predsednik Komisije, v njegovi odsotnosti pa namestnik predsednika
Komisije.
II. KONSTITUIRANJE KOMISIJE

3. ¢len
Prvo sejo novoizvoljene Komisije sklice dekan fakultete najkasneje 15 dni po njeni tevolitvi.

Do izvolitve predsednika Komisije vodi prvo sejo novoizvoljene Komisije najstarej$i ¢lan
komisije.

0. ¢len
Komisija se konstituira na svoji prvi seji. prisoinih mora biti ve¢ kot polovica ¢lanav.
Komisija izmed svojih ¢lanov na prvi seji izvoli predsednika komisije in njegovega namestnika.
Kandidata za predsednika Komisije in njegovega namestnika imajo pravico predlagati lani

Komisije in dekan fakultete.

Valitve predsednika Komisije in njegovega namestnika so javne, razen e najmanj en clan zahteva
tajne volitve. lzvoljen je kandidat, ki prejme vec kot polovico glasov vseh Elanov Komisije. Ce v



prvem krogu glasovanja nihée od kandidatov ne prejme zadostnega Stevila glasov za izvolitey, se
v drugi krog uvrstita kandidata (oziroma kandidati), ki sta (ki so) prejela (prejeli) v prvem krogu
najvedje stevilo glasov.

Ce se v drugi krog volitev uvrstijo trije kandidati, se glasovanje z izlo¢anjem kandidatov ponavlja
najveé trikrat. Ce edini preostali kandidat tudi po zadnjem ponovljenem krogu volitev ne zbere
dovolj glasov za izvolitev, se postopek volitey predsednika Komisije pri¢éne znova od zaCetka.

V primeru predvidene daljse odsotnosti predsednika Komisije lahko Senat UL PEF imenuje na
njegov predlog vriilea dolZnosti predsednika Komisije za Cas do pol leta.

111. NALOGE KOMISLJE TER PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV KOMISIJE

7. €len
Komisija

I. spodbuja izdajanje studijske literature in drugih del, ki so pomembna za razvo) stroke in
znanstvenih disciplin Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete:

2. izdaja publikacije delaveev Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete in izjemoma tudi dela
drugih delaveev, katerih publikacije so. po predhodno pridobljenih pozitivaih mnenjih nosileev
predmetov. pomembna za izvajanje Studijskih programov Univerze v Ljubljani Pedaposke
fakullete;

3. sprejema sklepe o izdaji publikacij na podlag izpolnjenega obrazea »za prijavo dela, predloZzene
kopije dela v tiskani in elektronski obliki, pozitivimih ocen dveh recenzentov z nazivom doktor
znanosti in izracuna elementov kalkulacije;

4, pripravi in objavi razpis za natis del v naslednjem letu (doloéi rok prijave in razpisne pogoje).
in sicer decembra tekoéega leta: sestavni del razpisa je obrazec za prijavo:

5. med prispelimi gradivi trikrat letno (po 28. 02., 15. 05. in 15. 10, — izjemoma pa tudi izven tu
dolocenih obdobij) na podlagi dogovorjenih meril izbere dela za natis in avtorje predloZenih
gradiv obvesti o izbirl najkasneje v 30 dneh po izbiri. Prednostno se obravnavajo uébeniki,
priroéniki in ostala gradiva namenjena udmim procesom ter znanstvene i strokovne
monografije;

6. v postopku izbire za vsako publikacijo obravnava elemente obracuna stroskov izdanih del
(elementi kalkulacije) in sprejme sklep o sprejemu ali zavrmitvi predloga za natis dela;

7. sprejme predlog zaloZnitke pogodbe z avtorjem in jo predlozi v podpis dekanu/ji;

na podlagi podpisane zalozniske pogodbe izvede natis in izdajo dela;

9. skrbi za predstavitev in prodajo izdanih del v javnosti (objava na spletnih stranch in po
elektronski post, tiskovna konferenca, prodaja prek posrednikov, ipd.);

10 na zacetku vsakega Studijskega leta se seznani # zalogo neprodanih knjig v skladi$éu in sprejme
ukrepe za vecjo prodajo;

1. sprejema druge sklepe v zvezn z dejavnostjo tiska in zalozmstva publikaci) na Univerzi v
Ljubljani Pedagoski fakulteti iz svoje pristojnost oz, posreduje predloge pristojnim organom.

o

Merila za 1zdajo del iz pete (5.) alineje tega ¢lena so sestavni del in priloga 1 teh Pravil.
Elementi kalkulacije iz Seste (6.) alineje tega ¢lena so sestavni del in priloga 2 teh Pravil.

Praviloma fakulteta finanéno ne podpira izdajanja publikacij preko druge zalozbe (izven UL PEF).
Izjemoma delavei UL PEF, ki izdajajo publikacijo preko druge zalozbe (izven UL PEF), lahko
pridobijo subvencijo UL PEF, na podlagi sklenjene sozalozniske pogodbe med fakulteto in
izbrano tujo zalezbo, s katero so dogovorjeni vsi pogoji za sozaloznistvo fakultete.
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&. clen
Clan komisije ima pravico od deckana oz. predsednika Komisije zahtevati pojasnila, ki so mu
potrebna v zvezi z delom.

9. &len
Clan komisije ima pravico in dolznost, da se udeleuje sej Komisije in sodeluje pri delu in
odloéanju na njih.

Clan komisije, ki se ne more udeleziti seje Komisije, mora o tem in o razlogih svojega izostanka
obvestiti predsednika Komisije oziroma v njegovi odsotnosti njegovega namestnika najpozneje do
zacetka seje, razen ¢e tega ne more storiti zaradi vigje sile.

Predsednik Komisije mora o svojem izostanku s seje, smiselno upostevajoé¢ dolocbo drugega
odstavka tega &lena, obvestiti svojega namestnika. Ce je predsednik Komisije odsoten, scjo vodi
namestnik predsednika Komisije.

Za upraviceno odsotnost ¢lana komisije Stejejo:

~ zadrzanost z dela po predpisih o delovnih razmerjih in zdravstvenem zavarovanju;
sluzbena odsotnost po odobritvi dekana fakulteta;

— izredni dopust, odobren v skladu z zakonom;

— zadrZanost zaradi okoliséin, ki sc Stejejo za vigjo silo.

L0, Elen
Ob najmanj treh zaporednih neopravicenih izostankih s seje Komisije se lahko na predlog
predsednika Komisije priéne postopek razrelitve Clana in nadomestne 12volitve novega clana.

IV. SEJE KOMISIJE

1. Sklic seje
11. Clen
Seje komisije sklicuje predsednik Komisije (oz. v njegovi odsotnosti njegov namestnik).

Predsednik sklice sejo na lastno pobudo, na predlog dekana ali ¢lana Komisije.

12. &len
Teredna seja se sklice, kadar ni pogojev za redno sejo. lzredno sejo sklice predsedmk Komisije na
zahlevo dekana, najmanj polovice ¢lanov Komisije ali na lastno pobudo. V zahtevi za sklic
izredne seje morajo biti navedeni razlogi za njen sklic.

lzredna seja se lahko sklice tudi v krajsem roku, kot je doloceno v 13. ¢lenu Pravil, Dnevmi red
izredne seje se lahko predlaga tudi na sami seji. Gradivo o zadevah. o katerih naj Komisija odloéa
na izredni seji, se lahko predlozi ¢lanom Komisije tudi na sami seji.

13. ¢len
Sklic seje Komisije s predlogom dnevnega reda in gradivom se poslje ¢lanom najmanj sedem (7)
dni pred dnem, dolodenim za sejo.

2. Vodenje in potek seje
14, ¢len
Komisija veljavno zaseda, ¢e je na seji prisotnih ved kot poloviea é¢lanov Komisije.

15. €len
Sejo Komisije vodi predsednik Komisije (o2, v njegovi odsotnosti njegov namestnik).
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Predsednik najprej ugotovi pogoje za veljavnost seje in sklepénost Komisije. Ce niso izpolnjeni
pogoji iz 14. lena Pravil, predsednik sejo prekine za petnajst minut. Ce tudi po preteku lega Casa
sklepénost Komisije ni zagotovljena, se seja prestavi za nedolocen €as. Za nadaljevanie tako
prestavljene seje ne veljajo roki iz 13, ¢lena Pravil.

16. ¢len
Ce so pogoji iz 14. élena Pravil izpolnjeni, predsedujoéi seje na seji obvesti élane o opravideni in
neopraviceni odsotnosti ¢lanov Komisije s seje in vsebino obvestila zavede v zapisnik.

Komisija nato z glasovanjem odloéi o dnevnem redu seje. Komisija lahko 7z vabilom predlagani
dnevni red spremeni tako, da se posamesne zadeve umaknejo # dnevnega reda ali da se predlagam
dnevni red raziin z novimi toékami. Komisija lahko odlo¢a o razdiritvi dnevnega reda le, ce so
razlogi zanjo nastali po sklicu seje in ¢e so ¢lam Komisije prejeli gradive. ki je podlaga za
uvrstitev zadeve na dnevni red, do dne seje.

17. ¢len
Po sprejetju dnevnega reda seje Komisija preide na obravnavo posameznih tock dnevnega reda.
Posamezne tocke dnevnega reda se obravnavajo po doloé¢enem vrstnem redu, Med sejo Komisija
lahko spremeni vrstni red obravnave posameznih tock dnevnega reda.

Predsedujoci Komisije pri obravnayvi vsake posamezne tocke najprej prepusti besedo predlagatelju
te tocke. Po koncéam obrazlozitvi predloga s strani predlagatelja predsedujoci vprasa sodelujoce,
ali Zeli %e kdo razpravljati.

18. ¢len
Predsednik Komisije skrbi za normalen potck razprave in delo odbora.

19, élen
Ko predsedujoci ugotovi. da ni ve¢ priglasenih k razpravi oz. da za odlo¢anje o zadevi razprava ni
veC potrebna, sklene razpravo.

20. élen
Predsedujodéi prekine delo Komisije, ¢ée seja ni veé sklepéna (&e ni izpolnjen pogoj iz 14. élena
Pravil) ali v drugih primerih, ko tako sklene Komisija z vecino glasov Elanov.

Ce je delo Komisije prekinjeno. ker seja ni ved sklepéna, predsedujodt sejo konéa, neobravnavane
tocke oz. tocko, v kateri o zadevi ni bilo odlodeno, pa preloZi na naslednjo scjo.

21. élen
Ko so vse tocke dnevnega reda izérpane, predsednik Komisije zakljuéi sejo.

3. Odloéanje

22, ¢len
Sklep Komisije je veljavno sprejet, Ce je zanj glasovala vedina navzodih ¢lanov Komisije, razen
kadar je z zakonom, statutom Univerze ali tem poslovnikom doloceno drugace.

23. ¢len
Komisija praviloma odloca z javnim glasovanjem.

S taymim glasovanjem odloca, kadar je to dolofeno z zakonom, statutom Univerze, poslovnikom
ali ¢e v posameznih primerih z glasovanjem tako odloéi vedina ¢lanov kemisije.

24, ¢len
Glasovanje se opravi pe koncani razpravi o predlogu, o katerem se odloca.
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25, élen
Javno glasovanje se opravi z dvigom rok. Predsedujoéi najprej vprasa, kdo je za predlog, in nato,
kdo je proti njemu. Clani se izreéejo tako, da dvignejo roko.

20. Clen
Predsedujoci po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja.

27. tlen
Tajno se glasuje « glasovnicami, V primeru tajnega plasovanja predsedujoéi prekine sejo za 10
minut. V prekinitvi predsednik Komisije pripravi glasovnice. Glasovnice so enake velikosti,
oblike in barve ter so overjene s pecatom takultete.

Glasovnica vsebuje predlog, o katerem se odloéa in opredelitev »ZA« in »PROTI«. Na dnu
glasovnice je beseda »zaw na desni in beseda sproti« na levi. Clan glasuje tako, da obkrozi besedo
wzadw ali »protiw.

28. ¢len
Tano glasovanje vodi predsedujoci. ki mu pri tem pomaga Se en ¢lan Komisije. ki ga imenujejo
¢lani Komisije izimed sebe. Clanom Komisije se razdelijo glasovnice, predsedujodi pa prekine sejo
za ¢as, ki je potreben. da ¢lani izpolnijo in oddajo glasovnice v glasovalno skrinjico (lahko tudi v
primerno Skatlo ali vrecko).

Po konéanem glasovanju predsedujodi ugotovi in razglasi izid glasovanja ter ga zapismisko
evidentira v volilni zapisnik.

4. Zapisnik
29, &len
O delu na seji Komisije se pise zapisnik. Za pisanje zapisnika skrbi predsednik Komisije.

Zapisnik obsega podatke o kraju in ¢asu seje, udelezbi na seji in glavne podatke o delu na seji,
zlasti o predlogih, o katerih se je razpravljalo, z imeni razpravljalcev, o sklepih. ki so bili na seji
sprejeti, in o izidih glasovanja o posameznih zadevah.

Volilni zapisnik obsega podatke o kraju in ¢asu (uri) opravljenih tagnih volitev, navedbo vsebine
sklepa, o katerem se je glasovalo, imena udeleZencev tajnega glasovanja, Stevilo razdeljenih
glasovnic, Stevilo v glasovanju oddanih glasovnic, Stevilo glasovnic » glasom za, Stevilo glasovnic
7 glasom proti, stevilo neveljavnih glasovnic (to so glasovnice. iz katere m moc ugotoviti volje
glasovalea), izid tajnega glasovanja. imeni ¢lanov Komisije, ki sta vodila tajno glasovanje. Volilni
zapisnik podpiseta clana Komisije, ki sta vodila tajno glasovanje. Volilni zapisnik je vedno priloga
zapisnika seje Komisije.

30. ¢len
Na vsaki seji ¢lant Komisije izmed sebe imenujejo enega overovatelja zamsnika.

Cistopis zapisnika pripravi predsednik Komisije najkasneje v 5 dneh po dnevu seje in ga preda v
overitev na seji imenovanemu overitelju. Zapisnik mora biti najkasneje po 10 dneh od dne seje
izroéen v tajnidtvo dekanata, podpisan od predsednika in overovatelja. S podpisoma overovatelja
in predsednika je zapisnik sprejet, sprejeti sklepi pa izvesljivi.

Predsednik komisije poskrbi za razdelitey zapisnika strokovnim sluzbam, organom fakultete oz.
posameznikom. ki jih sklepi. zapisani v zapisniku komisije, zavezujejo k doloéenim ravinanjem oz.
opustitvam.



31. ¢len
Sprejeti zapisnik je praviloma podlaga za izvrievanie na seji sprejetih sklepov. Ce zaradi nujnosti
zadeve uresniCitev na seji sprejetega sklepa ne more pocakati na sprejetje zapisnika, lahko
uresnicitev sklepa pred sprejetjem zapisnika odobri predsednik. Gistopis sklepa. ki se realizira na
naéin iz tega odstavka, pa se objavi na oglasnih deskah ali po e-podti Pedagoske fakultete.

32. ¢len
Zapisniki in gradivo sej komisije se §tiri leta hrani v strokovnih sluzbah fakultete (tajnistvo
fakultete), nato pa se trajno arhivira v arhivu fakultete.

RAZLAGA PRAVIL
33. élen

Ce pride do dvoma o vsebini posamezne doloche Pravil, je za razlago Pravil pristojen Senat UL
PEE.

VI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
34, élen

Ta poslovnik priéne veljati 8§ dni po objavi na oglasni deski Pedago$ke fakultete. Poslovnik je bil
objavljen na elektronski oglasni deski fakultete dne 10. 3. 2010.

Ljubljana, 11. 2. 2010

Dekan
izr. prof. dr. Janez Krek:

Zig fakultete:




Priloga 1 k 7. élenu druge alineje — Merila za izdajo del

Mavedena merila so podlaga za sprejem predloZenih del za natis in njihove razvrstitey v prioritemo lestvico, Za
obravnave mora biti izpolnjen kriteri] minimalnega $tevila tock. ki znata 25 toék: Komisija bo v tekodem letu, glede
na razpolozljiva sredstva, izdala okvirmo do 273 Srudijske leerature in do 143 ostale literature. Prednostne se obravnava
dela, ki imajo celomo subvencijo ali so krita 1z projektov..
Mavodila za izpolnjevanje meril:

- pod zaporednimi Stevilkami 1, 2. 3, 4, 6 je moZen eden odgovor;

- pod zaporednimm stevilkanu 5, 7, 8 je moZnih ved odgovorov:

- zaporedna dtevilka 5 se izpolnjuje le za Sudijske lireraturo.

lzpalni komisijal

MAvtorfica ali urednik:
Maslov dela:

Dela: [ a) studijska literatura
[] b} nistudijska literatura

Nova lzdaja ]
Ponatis ]

Stevilo izdanili del aviorja pri fakulteti zalozbi v zadnjih 5-ih letih;

Avior e Komisiji za tisk in 2aloZmitvo UL PEF predloil obrazec za prijavo dela, kopijo dela in pozitivai oceni dveh
recenzentoy  nazivom doktor znanosti. DA [] ¢/ NE[]

KVANTIFIKACIJA MERILA

L, avior delavec UL soavicrstve delavea UL PEF # Poosoaviorstve 1 delavee druge
PEF roavtorjem druge fakultere ali univerze  § delavea UL PEF | fakultete UL
v fopamba: fe wrednil, prvi avtor ali s prakso
v aviar pomembnega defeion publikaciie) |
1 8 O 310 ! s L0
2. delo izvimo delo | magisirsko/doktorsko delo predelano | prevodno delo
' 1 objavo !
ar[] 21 i 1T
3. izdaja dela zaloZba UL PEF ! sodelovange & druginmi zalosham
' {opomiha: pod pogaii encbovredneoa
i saffiancivania, advisno od vieika)
2T [ i e |
4, delo ima celomno subvencijo | delno subvencijo izdaja brez subvencije
{100} P {manj kot S0%)
3T[] : 2T[] ! 1T
3, namen Sud, dodiplomski studij ¢ podiplomskoe fmudij | nadalinje izobrazevanje in usposabljanje
literature :
L 2F[] : 21 [] : 21 [
fy, vrata dela univerziremni : Znansivena : strokovna : prirocnik
udhenik : monogralija : manografija \
5T : 4T [ : T[] i 2T
drugo uéne gradive © poljudne-znanstveno | zbornik druge:
: delo : ;
ard : g : x> : 1TJ
7. potencialni Studentje ¢osrokovnd delavei v § ostala strokovna 1 nestrokovna javnost
bralei : VZEojimn ; Javnost '
: izobraZevanju ;
| 41 ; 310 ~: 211 : T
8. uporabnost referenéno dtudijsko | dopolnilne Studijsko | knjiza za sookovno | knjiga za
literature dele : gradive : javnost i nestrokovno javnost
4T : 3T : 5 M| : T[]
SKUPAI : tock

e |



Priloga 2 k 7. ¢lenu tretje alineje — Elementi kalkulacije

Komisija za zaloZnigtvo in tisk
Predsednica komisije za zaloZnistvo in tisk

Elementi kalkulacije
Za tisk uébenikov, skript, drugih Studijskih gradiv (7.

Maslov dela XXX
Avtorfica AKX
Urednik/ica XXX

TISKANA DIGITALNA

&len Pravil o zaloZniski dejavnosti) Oblika izdaje
(podértajte) _
PODATKIO KNJIGI  BRUTO ZNESKI ‘OPOMBA
Stevilo znakov brez presledkov 0
_ Stevilo znakov s presledki 0
Stevilo fiktivnih avtarskin pol (.00
Stevilo fizitnih strani 0
Maklada 0 Makladi odstejemo brezplaéne zvode:
Stavilo izvodov za pradajo 0 16 MUK+5 knj. UL PEF+10 avtarfica
STROSKI SKUPAJ - EUR
Dejanski stroski ob izidu - EUR
Mormirani avtorski henorar - EUR
Dejanski avtorski honorar - EUR
Tiskarski stroski z DDV - EUR
Honorar za recenziranje (130 Eur na recenzenta) - EUR
MWarmirani honorar za lektoriranje - EUR
Dejanski honorar za lektariranje - EUR
Mormirani honorar za urednistvo - EUR
Dejanski honorar za urednistvo - EUR
Marmirani honorar za lehnié. urgjanje in oblikovanje - EUR
Dejanski honorar za tehniéne urejanje in oblikovanje - EUR
Oblikovanje naslovnice - EUR
Honorar za prevajanje - EUR
Drugo - EUR
Stradki DDV (ob prodaji) - EUR
SUE_VENC]_JE SKUPAJ - EUR
Slopnja subvencije UL PEF - EUR
Subvencija/dobicek LIL PEF - EUR
Subvencila UL FEF na prodaini izvod - EUR
: Zunanja subvencija - EUR
KONCNA CENA [ZVODA (tiskana oblika) - EUR Mavesti na podlagi izratunane cene
KONCNA CENA I1IZVODA (digitalna ocbllka) - EUR
lzradunana cena prodajnega izvoda - EUR
IZPLACILO AVTORSKEGA HONORARJA
St prodanih izvadov ob izpladilu 1. obroka a AH se aviorju plada na naslednji nagin:
Visina 1. obroka 0,00 EUR 30% ob prodaji 13 naklade, 30% ob
St prodanih izvodov ob izpladilu 2. obroka | Dmdﬂ.“ AT "naklade T
P . 30 dni po prodaji 2/3 vse naklade.
Vigina 2. pbroka 0,00 EUR
t. prodanih izvodov ob izpladilu 3. obroka 0
Visina 3. obroka 0,00 EUR
PRIHODKI SKUPA - EUR mora biti enako skupnim strogkom
Subvencije (glej zgoraj) - EUR
Ob prodaji 2/3 celotne naklade
Prihodek od prodaje 2/3 naklade (z OOV) - EUR publikacije, morajo biti pokriti vsi strodki,
Prihodek od prodaje (z DOV) - EUR

VRSTA GRADIVA

Fredsednik/-ica KZT:

Ljubljana, .........

JE ! NI Studijske gradivo
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