
Priloga 2

OBRAZEC POROČILA K POTNEMU NALOGU:

Delavec/ka ……………………………………..…………..… (ime in priimek), zaposlen/a na PeF UL, 

sem dne (oz. od dne do dne) ………………………………………..……………. (datum)  

A) opravil/a …....… ur pedagoškega dela …….… (vrsta ure: P, V, SE, itd.) pri izvedbi študijskega 

      programa …………………. ………………..…………………………….. (ime programa, označba 

      področja  –  redni, izredni študij, stalno strokovno izpopolnjevanje),

oziroma 

B) opravil/a …..… ur drugega dela ……………………………….………………… ………… … 
     (opis drugega dela) 

      na /v  ……………………….. (ime ustanove) v ………………………….. (ime kraja opravljanja 

      dela).  Z delom sem pričel/a ob …... uri,  zaključil/a pa ob ..…. uri.  

C) opravil/a službeno pot doma ali v tujino, povezano z aktivno udeležbo na kongresu, konferenci, simpoziju ali umetniški prireditvi oziroma z izvajanjem raziskovalne naloge oziroma s predsedovanjem ali sodelovanjem v strokovnih organizacijah, delovnih skupinah, strokovnih zvezah ali društvih, o čemer podajam kratko vsebinsko poročilo v prilogi. K poročilu oziroma obračunu potnih stroškov prilagam naslednja dokazila:

1. vabilo oziroma program sestanka, konference oz. raziskovalnega dela,

2. vozovnice (pri letalski vozovnici obvezno tudi t.i. boarding pass) in druge račune za prevoz,

3. druge račune (prenočišče ipd.).

D) podatki potrebni za pravilen obračun dnevnic:

     - Hotelski račun oz. plačana kotizacija vsebuje (ustrezno označi in izpolni):

	□ nočitev                   ………. ..(število)
	□  kosilo                    …………(število)



	□ zajtrk                     …………(število)
	□ večerjo                   …………(število)

	- Prehrano je zagotovil organizator:             
	NE
	

	
	DA
	□    zajtrk     (ustrezno označi)

       ………. ..(število)

	
	
	□    kosilo    (ustrezno označi)

       ………. ..(število)

	
	
	□    večerja   (ustrezno označi)







                   ………. ..(število)

V Ljubljani, dne …………………..
________________

(podpis delavca/ke)
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