V skladu z dolocbami Zakona o visokem folstva (Ur. 1. RS 8, 67/93 2z nadalinjimi spremembami), Odloka o
preoblikovanju Univerze v Ljubljam (Ur, [, RS 5t 28/2000, zadnja sprememba Ur. 1. RS &t 78/2011), Statuta
Univerze v Ljubljani, sprejetega dne 21, 12, 2004 (Ur. L. RS 51, 8/2005 2z nadalinjimi spremembami), Pravil o
organizaciyi in delovanju Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete z dne 19. 2. 2015 in na predlog Komisije
zit prakti¢no usposabljanje Studentov Univerze v Ljubljani Pedagoike fakuliete z dne 20. 10. 2015, je Senat
na svoji | redni seji dne 29, 10, 2013 sprejel

POSLOYNIK y
KOMISIE ZA PRAKTICNO USPOSABLJANJE STUDENTOV
UNIVERZE V LJUBLJANI PEDAGOSKE FAKULTETE

I. SPLOSNE DOLOCRBE
1. élen

WV poslovniku uporabljeni izeazi, ki se nanadajo na osebe in so zapisani v modki spolni slewvniéni obliki, so
uporabljeni kol neviralni za meske in Zenske.

2.¢len
5 tem poslovnikom se ureja organizacija in nacin dela Komspe za praktiéne usposabljanje Studentoy
Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete iz 95. élena Pravil o organizaciji in delovanju Univerze v
Ljubljani Pedagoike fakultete (v nadaljevanju: Komisija) ter uresnidevamje pravic m dolznosti njenih
clanow.

3.¢len
Drelo Komisije je javno, Javnost se lahko omeji ali izkljuéi samo, ce tako zaradi zakonitega varovanja koristi
fakullete odloci Komisija na predlog katerega od élanov ali dekana. &e so predmet obravnave podatki zaupne
narave ali listine 2 oznake zaupnost oziroma tajnosti ali ¢e tako doloéa zakon oziroma drug predpis na
podlagm zakona.

Ce Komisija sklene, da bo kako vprasanje obravnaval brez navzotnosti javnosti, doloéi, kdo je lahko poleg
Elanoy komisije naveod na sejl

4.¢len
Komisija deluje na rednih in izrednih sejah.

Redne seje se praviloma sklicujejo enkrat na mesec v Gasu Studijskega leta od lLoktobra do 30, junija
aziroma po potrebi,

5.¢len
Komisijo predstavija predsednik Komisije, v njegovi odsolnosti pa namestnik predsednika Komisije.

1. KONSTITUIRANIE KOMISLIE
6.€len
Prvo sejo novoizvoljene Komisije sklicée dekan fakultete najkasneje 30 dni po imenovanju njenih ¢lanov.

Do izvalitve predsednika Komisije vodi prvo sgjo novoizvoljene Komisije dekan fakultete.

T.élen
Komisija se konstituira na svoji prvi seji, prisoinih mora biti ved kot polovica ¢lanov, Komisija je
konstituirana:
- zizvolitvijo predsednika komisije in njesovesa namestnika,



Kandidata za predsednika komisije in njegovega namestnika imajo pravico predlagati élani komisije in dekan
fakuliete,

Volitve predsednika komisije in njegovega namestnika so praviloma javne, razen e vsaj en &lan zahteva
tajne volitve, Tzvoljen je kandidat, ki prejme vee kot polovico glasov vseh ¢lanov komisije. Ce v prvem
krogu glasovanja nihée od kandidatov ni prejel zadostnega Stevila glasov za tzvolitey, se v drugl krog
uvrstita kandidata (oziroma kandidati), ki sta (ki so) prejela (prejeli) v prvem krogu najveéje stevilo glasov.

Ce se v drugi krog volitev uvrstijo trije kandidati, se glasovanje z izlofanjem kandidatov ponavlja najved
trikrat. Ce edini preostali kandidat tudi po zadnjem ponovijenem krogu volitey ne zbere dovolj glasov za
tevolitev, se postopek volitev priéne znova od zadetka.

111. PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV KOMISLIE

8.¢len
Clan komisije ima pravico zahtevati od dekana oziroma drugih organov fakultete pojasnila, ki so mu
potrebna v zvez z delom.

9.¢len
Clan komisije ima pravico in dolZnost, da se udele?uje sej komisije in sodeluje pri delu in odlocanju na njih.

Clan komisije. ki se ne more udeleziti seje komisije. mora o tem in o rezlogih svojess izostanka obvestitt
predsednika komisije oziroma v njegovi odsotnosti tajnistvo dekanata, najpozneje dan pred zacetkom seje.
razen &¢ tega ne more storin zaradi vigje sile.

Predsednik komisije mora o svojem izostanku s seje, smiselno upoitevajod dolocbo drugega odstavka tega
¢lena, obvestiti dekana in tajnidtvo dekanata. V' primeru odsolnoest predsednika komisije sejo vodi namesinik
predsednika komisije,

Za upravideno odsotnost Clana komisije Stejejo:

- zadr#zanosl z dela po predpisih o delovnih razmerjih in adravsivenem zavarovanju;
- sluFbena odsotnost po odobritvi dekana takulteta;

- tzredm dopust. odobren v skladu z zakonom;

- zadrzanost zaradi okoliséin, ki se $tejojo aa vidjo silo;

- drugi epravi¢ljivi razlogi.

10.¢len
(b dveh zaporednih neapravidenih izostankih s seje komisije se predsednik komisije pogovori s élanom o
nadaljniem delu.

V. SEJE KOMISIJE ZA PRAKTICNO USPOSABLJANJE STUDENTOV UL PEF

1. Sklic seje
I1.¢len
Redne seje komisije sklicuje predsednik komisije (oziroma v njegovi odsotnosti njegov namestnik).

Izredno sejo predsednik skiide na lastno pobudo, na predlog dekana ali na predlog vsaj treh Elanov komisije.

12.élen
lzredna seja se sklide, kadar ni pogojev za redno sejo. lzredno sejo sklice predsednik komisije na zahtevo
dekana, najmanj treh Elanov komisije ali na lastno pobudo. V' zahtevi za sklic izredne seje mora biti naveden
obrazlozen razlog za njen sklic,

lzredna seja se lahko sklide tudi v krajiem roku, kot je doloceno v 13.élenu poslovnika. Dnevni red izredne
seje se lahko predlaga tudi na sami seji. Gradivo o zadevah, o katerih nyj komisija odlota na tzredm seji. se
lahko predloz élanom komisije tudi na sami sejg.



Izredna seja je lahko mudi korespondendna.

13.¢len
Sklie seje komisije s predlogom dnevnega reda in gradivom se poglje ¢lanom najmanj pet delovnih dni pred
dnem, dolodenim za sejo,

Tzjemoma sc lahko gradivo poslje clanom tudi manj kot pet delovnih dni pred s¢jo Komisije. O uvrstitvi
takega gradiva na dnevai red seje odlocijo ¢lani komisije z vecino glasov vseh prisotnih ¢lanov.

2. Vadenje in potek seje
14.¢len
Komisija veljavno zaseda, & je na sgi prisotnih ved kot polovica Slanov komisije.

15.élen
S¢je komisije vodi predsednik komisije (oziroma v njegovi odsotnost njegov namesinik),

Predsednik najprej ugotovi pogoje za veljavnost seje in sklepénost komisije. Ce niso izpolnjeni pogoji iz 14.
¢lena poslovnika, predsednik sejo prekine za petnajst minut, Ce tudi po preteku tega Sasa sklepcénost komisije
i zagotovljena, sc osela prestavi, Za nadaljevanje tako prestavljene seje ne veljajo roki iz 13.&lena
poslovnika.

¥ primeru. da se prisoini ¢lam strinjajo. lahko predsednik v mujnih primerih izjemoma odloéi. da se seje
tevede ol urd n na dan sklica seje, éeprav niso izpolnjeni pogoji iz 14, Elena poslovnika. Sklep, sprejet na
taki seji je veljaven. ¢e ga naknadno v roku dveh delowvnih dni potedi tako stevilo s sejie odsotnih Elanoy
komisije, da skupaj s Clani komisije, ki so na tako izvedeni sgji glasovali za sklep, predsiavliajo vedino
¢lanoy komisije,

16.¢len
Ce a0 pogoji 12 14.¢lena posloviika izpolnjeni, predsedujoéi na seji obvesti élane o opravideni in
neopraviceni ondsotnosti Elanov Komisije ¢ seie in vsehino obvestila zavede v zapisnik,

Komisija nate odledi o doevnem redu seje. Komisija labhko 2 vabilom predlagani dnevni red spremeni tako.
da s posamezne zadeve umaknejo z dnevnega reda ali da se predlagani dnevni red raziiri z novimi tofkami,
Komisija lahko odloéa o raziirity dneviega reda le, ¢¢ so mzlogi zanjo nastali po sklicu sgje in ée so Elani
Komisije prejeli gradive, ki je podlaga za avrstitey zadeve na dnevni red, do dne seje.

Obvezna prva tocka vsake seje Komisija je pregled izvriitve sklepov zapisnika prejinje seje.

17.¢len
Besedo v razpravi dodeli predsedujoéi. Pravico razpravljati imajo ¢lani komisije, dekan in predlagatelj tocke
dnevnega reda. K razpravi se je treba prijaviti z dvigom roke,

Ko je vrstni red vnaprej priglagenih razpravljaveey izérpan, predsedujoéi vprada, ali Zeli se kdo razpravljati.
Predsedujodi lahko po lasini presoji Easovng omeji rsprayo,

Ko predsedujoci ugotovi. da ni ved priglafenih k razpravi oz. oceni, da nadaljnja razprava ni veé potrcbna,
sklene razpravo, povzame predlog sklepa in izvede glasovanje o predlogu sklepa.

18.¢len
Predsedujodi prekine delo komisije, e seia ni ved sklepéna in ni izpolnjen pogaj iz trefjega odstavka |5,
¢lena poslovnika ali v drugih primerih, ko tako sklene komisija.
Ce je delo komisije prekinjeno, ker sga mi ved sklepéna, predsedujodl sgjo konda. ne obravnavane tocke
oziroma lo¢ke, v katerih o zadevi ni bilo odleéene. pa prelo# na naslednjo sejo.
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3. Odloéanje

19.¢len
Sklep komusije je veljavno sprejet, Ce zanj glasuje ve€ina navzofih ¢lanov komisyje, razen kadar je 2
zakomom, Statutom Univerze v Ljubljani ali Pravili o erganizaciii in delovanju Univerze v Ljubljani
Pedagoske fakullete dolodeno drugade.

2(1.¢len
Komisija praviloma odloca z javnim glasovanjem.

S tajmm glasovanjem odloca, kadar je 1o dolofeno 7 zakonom, statutom Univerze, poslovnikom abi ce v
posameznih primerih tako z glasovanjem odloci ve€ina Elanov komisije,

21.clen
Glasovanje se opravi po kenéam razpravi o predlogi. o katerem se odloca.

22.¢len
Javno glasovanje se opravi z dvigovanjem rok. Predsedujodi najprej pozove Elane komisije, da glasujgjo za
sprejem predlaganesa sklepa. Ce predlog ni hil izglasovan seglasno, predsedujoci pozove clane komisije, ki
niso glasovali za sprejem sklepa, da se izrecejo, ali glasujejo proti sprejemu predlagancga sklepa. Clani sc
izredejo tako, da na poziv predsedujocesa komisiji za glasovanje dvignejo roko.

23.¢len
: N P R 1 ialeam anravls Sl S e
Predsedujoci po veakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja.

24.¢len
Tajno se plasnje # glasovnicami. 'V primery tajnega glasovanja predsedujods prekine sejo za 10 nunut, 'V
prekiniivi predsednik Komisije, ob pomodi Elana, ki skrhi za pripravo zapisnika, poskrbi za pripravo
glasovnic 7a tajno glasovanje. Glasovnice so enake velikosti, oblike in barve,

Glasovnica vsehuje predlog, o katerem se odlaéa in pad njim opredelitev »ZA« in »PRO T« Beseda nZA«
je na levi strani glasovnice in heseda »PROTI¢ na desni. Clan glasuje tako. da obkro#i bescdo »ZA« ali
#wPROT T,

Pa koncanem glasovanju predsedujodi razelasi izid glasovanja in ga zapisnisko evidentira.

4, Zapisnik
25.¢len
) delu na seji komisije se pide zapisnik.

Zapisnik obsega podatke o keaju in Casu seje, wdelefbi na sepi in glavne podatke o delu na seji, zlasti o
predlogih. o katerih se je razpravljalo. o sklepih. ki so bili na seji sprejeti in o izidih glasovama o pesameznih
zadevah, Clan komisije fma pravies zahlevati tudi eapis drugih degstey ali navedb,

26.¢len

Za plsanje zapisnika skrbi zapisnikar, ki ga Glani Komisije imenujejo ny sapt tzmed sebie,
Zapisnik je sprejet, ko ga podpise predsedujoéi Komisiji.

Cistopis zapisnika mora biti narejen najkasneje v petih (5) delovnih dneh po dnevu seje in predan v
overovitey predsedujocemu. Zapisnik mora biti nyjkasneje v deselih (10) delovnih dneh od dne seje
ohjavljen na spletni strani Pedagoike fakulicle, en natisnjen izvod, podpisan s strani predsedujofega na seji
pa izrofen v tajnidtvo fakultete,

Tajmigtve dekanata poskrbi wa predloZiley zapisnika dekane Univerze v Ljubljani Pedagoske Gkuollele v
nadaljnje odlaéanje.



27.¢len
Zapisniki in gradivo sej komisije se Stirt leta hrani v tajniitvo fakultete, nato pa se trajno arhivira v arhivu
fakultete.

V. RAZLAGA POSLOVYNIKA

28.¢len
Ce pride do dvoma o vsebini posamezne dologbe poslovnika, je za razlago poslovnika pristojen dekan
falultete,

VI. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

29.¢len
Ta poslovnik priéne veljati naslednji dan po sprejemu in objavi na oglasni deski Univerze v Ljubljani
Pedagoske fakultete ter spletni strani Univerze v Ljubljani Pedagoike fakultete.

Poslovnik je hil objavljen dne 20, 11. 2015,

V Ljubljani, 20. 11. 2015

Predsedujodi Senatu UL PEF
Dekan
ier, profl dr. Jangz Krek

Zig fakultete:
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