19.12.2013

V skladu z dolobami Zakona o visokem Solstvu (Ur. |, RS 4. 67/93 2 nadaljnjimi spremembami), Odloka o
preoblikovanju Univerze v Ljubljani (Ur, [. RS &t. 28/2000, zadnja sprememba Ur. |. RS &t. 78/201 1}. Statuta
Univerze v Ljubljani. sprejetega dne 21, 12. 2004 (Ur, 1, RS 5t. 8/2005 z nadaljnjimi spremembami) in Pravil
0 organizaciji in delovanju Univerze v Ljubljani PedagoSke fakultete z dne 28.11.2013, je Senat Univerze v
Ljubljani Pedagnske fakullete na 3. redni seji dne 19,12.2013 sprejel

POSLOVNIK KOMISLI SENATA
UNIVERZE V LIUBLJANI PEDAGOSKE FAKULTETE

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. élen

V' poslovniku uporabljeni izrazi, ki s¢ nanasajo na osebe in so zapisani v moski spolni slovniéni abliki, so
uporabljeni kot nevtralni za moske in Zenske.

2.élen
S tem poslovnikom se ureja organizacija in nadéin dela Komisij Senata UL PEF iz 50. ¢lena Pravil o
organizaciji in delovanju Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete (v nadaljevanju Komisije) ter
uresnicevanje pravic in dolznosti njenih ¢lanoy:

1. komistja za dodiplomski studij,

2. komisija za podiplomski $tudij 2. stopnje,

3. komisija za podiplomski #tudij 3. stopnje.

4. komisija za znanstvenoraziskovalno in umetni§ko dejavnost.
5. komisija za kadrovske zadeve in habilitacije.

0. komisija za kakovost,

7. komisija za mednarodno sodelovanje,

8. komisija za priznavanje neformalnega izobraZevanja,

9. programski svel doktorske sole.

J.élen
Delo Komisije je javno, Javnost se lahko omeji ali izkljuéi samo, ¢e tako zaradi zakonitega varovanja koristi
fakultete odlogi Komisija na predlog katerega od élanov ali dekana, ¢e so predmet obravnave podatki zaupne
narave ali listine z oznako zaupnosti oziroma tajnosti ali ée tako doloéa zakon oziroma drug predpis na
podlagi zakona.

Ce Komisija sklene. da bo kako vpradanje obravnaval brez navzodnosti Jwvnosti, doloéi, kdo je lahko poleg
Elanoy komisije naveot na seji.

4.¢len
Komisia deluje na rednih in izrednih sejah,

Redne seje se praviloma sklicujejo enkrat na mesec v éasu Studijskega leta od |.oktobra do 30. junija. razen
Komisije za priznavanje neformalnega izobrazevanja in Programskega sveta doktorske sole. ki sklicujeta seje
po potrebi.

5.¢len
Komisijo predstavlja predsednik Komisije, v njegovi odsotnosti pa namestnik predsednika Komisije.

IL KONSTITUIRANJE KOMISLIE

6.élen
I'rvo sejo novoizvoljene Komisije skliée dekan fakultete najkasneje 30 dni po njeni izvolitvi.



Do izvolitve predsednika Komisije vodi prvo sejo novoizvoljene Komisije dekan fakultete,

T.elen
Komisija se konstituira na svoji prvi seji, prisotnih mora biti veé kot polovica ¢lanov. Komisija je
lcomstitairana:
- z izvolitvijo predsednika komisije in njegovega namestnika oz
- § sprejetiem ugotovitvenega sklepa o nastopu funkeije predsednika komisije (v primeru . ko Pravila UL
PEF dolocajo predsednika kamisije po funkeiji).

8.¢len
V primeru. ke Pravila UL PEF ne dologajo predsednika komisije po funkeiji, komisija izmed svajih clanov
na prvi seji izvoli predsednika komisije in njegovega namestnika. Kandidata za predsedmka komisije in
njegovega namesinika imajo pravico predlagati ¢lani komisije in dekan fakultete.

Volitve predsednika komisije in njegovega namestnika so praviloma javne, razen ce vsaj en Clan zahteva
tajne volitve. Izvoljen je kandidat, ki prejme ved kot polovico glasov vseh Elanov komisije. Ce v prvem
krogu glasovanja nihte od kandidatov ni prejel zadostnega Stevila glasov za izvolitev, se v drugi krog
uvrstita kandidata (oziroma kandidati), ki sta (ki so) prejela (prejeli) v prvem krogu najvedje stevilo glasov,

Ce se v drugi krog volitev uvrstijo trije kandidati, se glasovanje # izlocanjem kandidatov ponavlja najveé
trikrat. Ce edini preostali kandidat wdi po zadnjem ponovljenem krogu volitey ne zbhere dovelj glasov za
izvolitev, se postopek volitev predsednika komisije priéne znova od zacetka.

11I. PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOY KOMISLIE

%.élen
Clan komisije ima pravico zahtevati od dekana oziroma drugih organov fakultete pojasnila. ki so mu
potrebna v zvezi z delom.

10.¢len
Clan komisije ima pravico in dolinost, da se udelezuje sej komisije in sodeluje pri delu in odlo¢anju na njih.

Clan komisije, ki se ne more udeleziti seje komisije. mora o tem in o razlogih svojega izostanka obvestiti
predsednika komisije oziroma v njegovi odsotnosti tajnistvo dekanala. najpozneje dan pred zacetkom seje.
razci Ce lega ne more storiti zaradi visje sile,

Predsednik kemisije mora o svajem izostanku s seje. smiselno upostevajoé dolotbo drugega odstavka tega
¢lena, obvestiti dekana  in tayniftvo dekanata, V primeru odsotnosti predsednika komisije sejo vodi
namestnik predsednika komisije,

Za upraviceno odsotnost ¢lana komisije Stejejo:

- zadrzanost z dela po predpisih o delovnih razmerjih in zdravstvenem zavarovanju.
- sluzbena odsotnost po odobritvi dekana fakulteta:

- izredni dopust. odubren v skladu 2z zakonom;

- zadrzanost zaradi okolis€in, ki se Stejejo za vigjo silo;

- drugi opravicljivi razlogi.

11.élen

b dveh zaporednih neopravitenih izostankih s seje komisije se predsednik komisije pogovori s Elanom o
nadaljnjem delu.

IV. SEJE KOMISLIE ZA PODIPLOMSKI STUDLI



1. Sklic seje

12.élen
Seje komisije sklicuje predsednik komisije (oziroma v njegovi edsotnosti njegov namestnik).

Predsednik sklice sgjo na lastno pobudo, na predlog dekana ali élana komisije.

13.élen
Lzredna seja se sklice, kadar ni pogojev za redno sejo. lzredno sejo skli¢e predsednik komisije na zahtevo
dekana, najmanj polovice ¢lanov komisije ali na lastno pobudo. V zahtevi za sklic izredne seje mora biti
naveden obrazlozen razlog za njen sklic.

levedna seja se lahko sklice tudi v krajsem roku, kot je dolodeno v 13.¢lenu poslovnika. Dnevni red izredne
sgje se lahko predlaga tudi na sami seji, Gradivo o zadevah. o katerih naj komisija odloda na izredni seji. se
lahko predlozi ¢lanom komisije tudi na sami seji.

leredna seia je lahko tudi korespondenéna.

14.clen
Sklic seje kamisije s predlogom dnevnega reda in gradivom se poslje ¢lanom najmanj pet delovnil dni pred
dnem. dolocenim za sejo.

Izjemoma se lahko gradivo poslie ¢lanom tudi manj kot pet delovnih dni pred sejo Komisije. O uvrstitvi
takepa pradiva na dnevni red seje odlodijo ¢lani komisije z vedino glasov vseh prisotnih Elanov.

2. Vodenje in potek seje
15.¢len
komisija veljavno zaseda. Ce je na seji prisotnih veé kot polovica ¢lanov kamisije.

16.clen
Seje komisije vodi predsednik komisije (nziroma v njegovi odsotnoesti njegov namestnik),

Predsednik najprej ugotovi pogoje za veljavnost seje in sklepénost komisije. Ce niso izpolnjeni pogoji iz 14.
Elena poslovnika. predsednik sejo prekine za petnajst minut. Ce tudi po preteku tega Gasa sklep&nost kamisije
ni zagotovljena, se seja prestavi. Za nadaljevanje tako prestavliene seje ne veljajo roki iz 13.¢lena
poslovnika,

Y primeru, da se prisotni ¢lani strinjajo. lahko predsednik v nujnih primerih izjemoma odloéi, da se segje
izvede ob uri in na dan sklica seje, Eeprav niso izpolnjeni pogoji iz 14, ¢lena poslovnika, Sklep. sprejet na
taki seji je veljaven, ée ga naknadno v roku dveh delovnih dni potrdi tako Stevilo s seje odsotnih ¢lanov
komisije. da skupaj s ¢lani komisije. ki so na take izvedeni seji glasovali za sklep, predstavljajo vedino
clanov komisije.

17.élen
Ce so pogoji iz [4.¢lena poslovnika izpolnjeni, predsedujoci na seji obvest &lane o opraviéeni in
neopraviceni odsotnosti Elanov Komisije s seje in vsebino obvestila zavede v zapisnik.

Komisija nato odlodi o doevnem redu seje. Komisija lahko 2 vabilom predlagani donevni red spremeni tako,
da se posamezne zadeve umaknejo z dnevnega reda ali da se predlagani dnevni red raziiri z novimi tockami.
Komisija lahke odloéa o razsiritvi dnevnega reda le. te so razlogi zanjo nastali po sklicu seje in ce so Elani
Komisije prejeli gradivo, ki je podlaga za uvrstitev zadeve na dnevni red, do dne seje.

Obwezna prva tocka vsake seje Komisija je pregled izvriitve sklepov zapisnika prejénje seje.

18.¢len
Ko predsedujo¢i ugotovi, da ni veé priglasenih k razpravi oz, ocent. da nadaljnja razprava ni ved potrebna.
sklene razpravo, povzame predlog sklepa in izvede glasovanje o predlogu sklepa.
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19.clen
Predsedujoéi prekine delo komisije, ée seja ni ved sklepéna in ni izpolnjen pogoj iz wretjega odstavka 15.
¢lena poslovnika ali v drugih primerih, ko tako sklene komisija.

Ce je delo komisije prekinjeno, ker seja ni ved sklepéna. predsedujodi sejo konéa, ne obravnavane tocke
oziroma totke, v katerih o zadevi ni bilo odloteno, pa prelozi na naslednjo sejo.

3, Odloganje

20.clen
Sklep komisije je veljavno sprejet. ée zanj glasuje vedina nayvzoéih Elanov komisije, razen kadar je 2
zakonom. Statutom Univerze v Ljubljani ali Pravili o organizaciji in delovanju Univerze v Ljubljani
Pedagoske lakuliete doloceno drugace.

21.¢len
Komisija praviloma odloca z javnim glasovanjem.

S tajnim glasovanjem odloéa, kadar je o doloteno 7z zakonom. statutom Univerze, poslovnikom ali ce v
posameznih primerih ako 2 glasovanjem odlo¢i vecina Elanoy komisije,

22.clen
Glasovanje s¢ opravi pe koncani razpravi o predlogu. o katerem se odloca.

23.¢len
Javio glasovanje se opravi 2 dvigovanjem rok. Predsedujoci najprej pozove Clane komisije. da glasujejo za
sprejem predlagancga sklepa. Ce predlog ni bil izglasovan soglasno, predsedujoéi pozove élane komisije, ki
niso glasovali za sprejem sklepa, da se izrecejo, ali glasujejo proti sprejemu predlaganega sklepa. Clani se
izrecejo tako., da na poziv predsedujocega komisiji za glasovanje dvignejo roko.

24.¢len
Predsedujoci po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja.

25.¢len

Tamo se glasuje z glasovnicami. ¥ primeru tajnega glasovanja predsedujoci prekine sgjo za 10 minut. 'V
prekinitvi predsednik Komisije, ob pomeci strokovnega delavea. ki sodeluje pri delu komisije in skrbi za
priprave zapisnika, poskrbi za pripravo glasovnic za tajno glasovanje, Glasovnice so enake velikosti, oblike
in barve,

Glasovnica vsebuje predlog. o katerem se odloéa in pod njim opredelitev »ZA« in »PROTI«. Beseda nZ A«
je ma levi strani glasovnice in heseda »PROT1« na desni. Clan glasuje tako, da obkrozi besedo »ZA« ali
wPROT .

Po konéanem glasovanju predsedujodi razglasi izid glasovanja in ga zapisnisko evidentira.

4. Zapisnik

16.clen
O delu na seji komisije se pise zapisnik.

Zapisnik obsega podatke o kraju in asu scje, udelezbi na seji in glavne podatke o delu na scji. zlasti o
predlogih, o katerih se je razpravljalo, o sklepih. ki so bili na seji sprejeti in o izidib glasovanja o posameznih
zadevah, Clan komisije ima pravico zahtevati tudi zapis drugih dejstev ali navedb.



27.clen
Za pisanje zapisnika skrbi zapisnikar,

Na vsaki seji ¢lani komisije izmed sebe imenujejo dva overovatelja zapisnika.

Cistopis zapisnika mora biti narejen najkasneje v 3 dneh po doevu s¢je in predan v overovitev na seji
imenovanima overovateljema, Zapisnik mora biti najkasneje po 5 dneh od dne seje izrofen v tajnistvo
fakultete, podpisan s strani obeh overovateljev. 8 podpisom obeh overovateljev na zapisnik je zapismik
sprejet. sprejeti predlogi sklepov pa se predajo v potrditey Senatu Univerze v Ljubljani PedagoSke fakultete,

Tajnistvo dekanata poskrbi za umestitev sprejetih sklepov na prvo naslednjo scjo Senata Univerze v
Ljubljani Pedagodke Takuliete aziroma v primeru, ko so sklepi komisije izvriljivi in ne potrebujejo dokonéne
potrditve na seji Senata Univerze v Ljubljani Pedagoske fakultete. za razdelitey zapisnika strokovnim
sluzbam. ki jil sklepi. zapisani v zapisniku senata. zavezujejo k dolocenim ravnanjem oz, opustitvam,

28.¢len
Zapisniki in gradivo sej komisije se &tiri leta hrani v strokovni sluzbi fakultete, ki nudi strokovno in
administrativno-tehniéno pomoé pri delu komisije, nato pa se trajno arhivira v arhiva fakultete.

V. ZAGOTAVLJANJE STROKOVNO IN ADMINISTRATIVNO-TEHNICNO
POMOC ZA DELO KOMISLIE

29.¢len
Strokovno in administrativao-tehniéno pomo¢ za delo komisije, komisiji nudi strokovna sluzba
fakultete oz. strokovni delavee Pedagoske fakultete, katerega delovno podrodje se pokriva z
vachinami iz pristojnosti komisije. Strokovna sluzba fakultete oz. stroekovni delavec pripravija v
sodelovanju s predsednikom komisije delovno gradivo in predloge sklepoy za razpravo in odlotanje na seji
komisije.

VI. RAZLAGA POSLOVNIKA

30.clen
Ce pride do dvoma o vsebini posamezne dolobe poslovnika, je za razlago poslovnika pristojen dekan
fakultete.
VII. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

3L¢len
Ta poslovnik pricne veljati 8 dni po sprejemu in objavi na oglasni deski Univerze v Ljubljani Pedagoske
fakultete. Poslovnik je bil objavljen na elektronski oplasni deski fakultete dne 20.12.2013.

Z dnem uveljavitve tega Poslovnika prenehajo veljau vsi doslej sprejeti poslovniki komisij.

V Ljubljani, 19,12.2013

Dekan
izr. prof. dr. Janez Krek

Zig fakultete:
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